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والخصوصیة:السریة)1(مادة
السعودیةأصدقاءلجمعیةخاصةملكیةھيمعلوماتمنفیھاوردماوجمیعالوثیقةھذهإن

ولاالعلاقةذاتالأعمالبأداءیتصلفیماتستخدمأنویجببالجمعیةبعدفیمالھاسیشاروالتي
الجمعیة.منمسبقةكتابیةبموافقةإلاآخرغرضلأينسخھاأواستخدمھایحق

اللائحة:منالھدف)2(مادة
خلالمنللجمعیة،الماليالنشاطتنظمالتيوالقواعدالأسسوضعإلىاللائحةھذهتھدف
المالیةالمواردعلىللمحافظةللعملالمنظمةوالقواعدوالتعلیماتواللوائحالأنظمةتطبیق
یلي:ماالقواعدھذهمنوالغرضعلیھاالرقابةمعدلاتأعلىوتحقیقللجمعیة

الجمعیة.وموجوداتوممتلكاتأموالعلىالحفاظ.1
المالیة.البیاناتلجمیعالمحاسبيالتسجیلصحةضمان.2
والمصروفات.الإیراداتمنالأموالحركةومراقبةتنظیم.3

المصطلحات:)3(مادة
لماوفقابجانبھاالمبینةالمعانياللائحةھذهضمنوالمستخدمةالتالیةللمصطلحاتتكون

ذلك:خلالالسیاقیقتضي
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الاجتماعیةوالتنمیةالبشریةالمواردوازرةالوزارة
السعودیةأصدقاءجمعیةالجمعیة
السعودیةأصدقاءجمعیةإدارةمجلسالمجلس
الوزارةقبلمنالمحددةالجغرافیةالحدودھيالعملمنطقة
السعودیةأصدقاءجمعیةإدارةمجلسرئیسالرئیس
السعودیةأصدقاءجمعیةرئیسنائبالرئیسنائب

السعودیةأصدقاءلجمعیةالعامالأمینالعامالأمین
المالیةالجمعیةأعمالوتدقیقمراجعةعلىالمشرفالمحاسبةمكتبھوالقانونيالمحاسب
للجمعیةوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةالمالیةالإدارة

الخاصةالمالیةالعملیاتجمیععنالمسؤولالإدارةمجلسعضوالماليالمشرف
لھا.المالیةالسلامةیكفلبمابالجمعیة



اللائحة:اعتماد)4(مادة
إلافیھافقرةأومادةأيتغییرأوتعدیلیجوزولاالإدارةمجلسقبلمناللائحةھذهتعتمد

ینبغيتعدیلاتأیةصدورحالةوفيبذلك،یفوضھمنأوالمجلسعنصادرقراربموجب
الأقل.علىبشھرسریانھابدءقبلالأمریھمھمنكلعلىتعمیمھا

اللائحة:تطبیق)5(مادة
وكللھاالتابعةوالفروعللجمعیةالمالیةالمعاملاتكافةعلىاللائحةھذهأحكامتسري
وسلطاتوالتحصیلالصرفقواعدتنظمكماوممتلكاتھاحقوقھاعلىالمحافظةشأنھمنما

الاعتماد.

اللائحة:تطبیقرقابة)6(مادة
وعلیھبھاوالالتزاماللائحةھذهتطبیقمراقبةعنالمسؤولھوالجمعیةفيالداخليالمراجع
واتخاذفورالمعالجتھاللعملمخالفةأيعنالمالیةالإدارةومدیرالعامالأمینإخطار

لذلك.الحجةدعتإذاالإدارةمجلسرئیسوإبلاغذلكوالكفیلةاللازمةالإجراءات

اللائحة:تنفیذمسؤولیة)7(مادة
والعملاللائحةھذهأحكامتنفیذعنمسئولیناختصاصھمجالفيكلبالجمعیة،العاملینیعد
وقواعد.أحكاممنفیھاجاءبما

اللائحة:مرجعیة)8(مادة
الأھلیةوالمؤسساتالجمعیاتونظامللدولةالماليللنظاممكملًجزءًھواللائحةھذهفيیردما

للمحاسبینالسعودیةالھیئةمنالمقرةالمحاسبیةوالمعاییرالعمل،ونظامالتنفیذیة،ولائحتھ
الجمعیةمنتصدرالتيوالمالیةالإداریةوالأوامروالقراراتالتعلیماتأنكماالقانونیین
اللائحة.لھذهمتمماًجزءًتعتبرالشأنھذافيالإدارةمجلسأوالعمومیة

المستندات:وحمایةأمن)9(مادة
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الآتیة:والوثائقالمستنداتومنھاسلیمةوبطریقةآمنمكانفيالمستنداتبجمیعالاحتفاظیجب
التوظیف،وعقودالجمعیة،معالمبرمةالاتفاقیاتوجمیعالمراجعة،وتقاریرالسنویةالحسابات
والمكاتبالمانحةوالجھاتالبنوكمعوالمراسلاتالملكیة،وسنداتالتأجیر،وعقود

وقانونیة.مالیةأھمیةذاتأخرىمستنداتوأيوغیرھمالاستشاریة

البنكیة:الحسابات)10(مادة
فيبالعمللھاالمرخصالبنوكفيوالتعلیماتالأنظمةحسبللجمعیةبنكیةحساباتفتحیتم

بموجبالصرفویتمالحسابات،تلكفيالجمعیةأموالوتودعالسعودیةالعربیةالمملكة
الصرف.فيالصلاحیةأصحابمناثنینمنموقعةشیكات

المالیة:الصلاحیاتتفویض)11(مادة
الوظائفمسمیاتیوضحمنھیصدربقراریراهلمنالمالیةصلاحیاتھمنبعضالرئیسیفوض
التنفیذیةاللائحةمن)٣٧(المادةمن)٤(للفقرةإشارةالمفوضةالصلاحیاتویحددالإداریة
التنفیذيللمدیرالبنكیةالحساباتمعالتعاملالمجلسیفوضوالمؤسساتالجمعیاتلنظام

الاجتماعیةوالتنمیةالبشریةالمواردوزیرموافقةأخذبعدالمالیة،الإدارةومدیرللجمعیة
مسمیاتیوضح،منھیصدربقراریراهلمنالمالیةصلاحیاتھمنبعضالعامالأمینویفوض
المفوضة.الصلاحیاتویحددالإداریةالوظائف
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المالیة:السنة)12(مادة
الیومفيوتنتھيینایرشھرمنالأولالیومفيتبدأمیلادیاشھراًعشراثناللجمعیةالمالیةالسنة
العام.ذاتمندیسمبرشھرمنالأخیر

المحاسبي:التسجیل)13(مادة
والنفقاتالإیراداتوقیدالتاریخیةالتكلفةأساسعلىالجمعیةوخصومأصولتسجیلیتم●

الاستحقاق.لمبدأوفقاً
المحاسبیةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقیدلطریقةوفقاًالجمعیةحساباتتسجل●

علیھا.المتعارف
الحسابات.بدلیلواردھولماوفقاًالجمعیةحساباتتفتح●
صلاحیاتأصحابالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبیةالقیودتسجیلیتم●

الاعتماد.
الرئیسالمقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعیةلعملیاتالمحاسبیةالإجراءاتوتتم●

للجمعیة.

الثابتة:الأصول)14(مادة
لجعلاللازمةالتكالیفكافةمتضمنةالتاریخیةبتكلفتھاللجمعیةالثابتةالأصولتسجل●

للتشغیل.صالحاًالأصل
الإھلاكمجمعمنھامخصوماًالتاریخیةبتكلفتھاالمالیةبالقوائمالثابتةالأصولتظھر●

المتراكم.
المدیریعدھاالتيالمئویةللنسبووفقاًالثابتالقسططریقةبإتباعالثابتةالأصولتستھلك●

عنالصادرةالثابتةالأصوللإھلاكالمئویةبالنسبإعدادھافيیسترشدوالتيالمالي
الإدارةمجلسرئیسویقرھاالنسبھذهمثلتصدرأخرىعامةجھةأيأوالزكاةمصلحة

العام.الأمینأو
تكونالتيھيالأولىباعتباروالإیرادیةمالیةالرأسالمصاریفبینللتمییزسیاسةإتباع●

قیمةمنأدنىسقفوتحدیدللأصلوالاقتصاديالإنتاجيالعمروتطیلمتكررةغیر
رأسمالي.المصروفلاعتبارالأصل

المخزون:)15(مادة
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علىالتكلفةسعرویحددأقلأیھماالسوقأوالتكلفةلسعروفقاًوجدإنالسلعيالمخزونیقیم
أولا.صادرأولاالواردأساس

الأجنبیة:العملات)16(مادة
السائدةالصرفلأسعاروفقاًالسعوديالریالإلىالأجنبیةبالعملاتتتمالتيالتبرعاتتقییمیتم

التبرع.بتاریخ

والإجازات:الخدمةتركمكافأةمخصص)17(مادة
المعمولوالقوانینللوائحطبقاًللعاملینوالإجازاتالخدمةتركمكافأةمخصصاحتسابیتم
السعودیة.العربیةبالمملكةالعملنظاممعتتعارضألایجبوالتيالجمعیةداخلبھا

المالیة:القوائم)18(مادة
فيبھاوالمعمولعلیھاالمتعارفالمحاسبیةللمعاییروفقاًللجمعیةالمالیةالقوائمإعدادیتم

السعودیة.العربیةالمملكة

عن:مسؤولالماليالمدیر)19(مادة
لھا.التنفیذیةوالقراراتالمالیةاللائحةأحكامومراقبةتنفیذ●
حریق--(سرقةالأخطارجمیعضدالجمعیةوممتلكاتأموالعلىالتأمینإجراءاتاتخاذ●

الخ).....حوادث
حكمھمفيوماوالمحصلینالنقدیةالعھدوأربابالمخازنأمناءعلىالتأمینإجراءاتاتخاذ●

التأمین.كفایةمراعاةمعالأمانةوخیانةوالحوادثكالسرقةالأخطارجمیعضد
الجردإجراءوكذلكموعده،فيالفرعیةوالرئیسیةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذ●

سلطةولھ)وجدتإن(الفرعیةالمخازنوالرئیسيللمخزنآخرووقتبینالمفاجئ
.بمسئولیتھذلكیخلإندونعنھنیابةالجردإجراءیباشرمنتفویض

الأصولسجلاتعلىومطابقتھاللجمعیةالثابتةالأصوللكافةالسنوينصفالجردإجراء●
للجمعیة.الثابتة
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)20(مادة
تنفیذھاومباشرةالعامالأمینمعبالاشتراكالتالیةالمالیةالأنظمةوضعالماليالمشرفعلى
الأمرلزمإذاالمتخصصةالاستشاریةالمكاتبأوالفنیةالأجھزةبخبرةذلكفيیستعینأنولھ
الرئیس:منالمسبقالتفویضعلىبناءً
للجمعیة.الاستثماریةوالموازنةالتخطیطیةالموازنة●
الداخليالضبطنظاممنیتضمنھبماالداخلیةالرقابةنظام●
ذلك:فيبماالماليالمحاسبيالنظام●
علیھانصتالتيوالسجلاتالدفاتریتضمنأنعلىإمساكھاالواجبالدفتریةالمجموعة●

الآلي.للحاسبالمحاسبيالبرنامجاختیاركذلكإمساكھاوجوبعلىالساریةالقوانین
المستندیة.الدورات●
الدوریة.المالیةالتقاریر●

اللائحة.لھذهمكملةوتعتبرالعامالأمینمنقراراتالنظمبھذهویصدر

)21(مادة
یلي:ماالأقلعلىتتضمننشراتالعامالأمینیصدر

المعتمدة.التوقیعاتمننماذج●
سریانھا.تاریخبیانمعالداخلیةالنقدیةالتوقیعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافةالتعدیلات●
التوقیعات.سریانقراریحددھاوالتيللتوقیعاتالنقدیةالمبالغحدود●

)22(مادة
فيإلیھاالمشارالداخلیةالمراقبةنظممنعلیةتشتملوماالداخلیةالرقابةبنظمالإخلالعدممع

كانسواءالصرفقبلالمالیةالعملیاتجمیعمراجعةتتمأنیلزماللائحة،من)13(المادة
المؤقتة.أوالمستدیمةالعھدأوالسلفخلالمنأونقداًأوشیكاتبموجبالصرف

)23(مادة
للعملمنظمةأخرىلوائحوأيالمشتریاتولوائحالمالیةاللوائحببنودالإخلالعدممع

یلي:فیماینیبھمنأوالإدارةمجلسرئیسموافقةیلزمبالجمعیة
المال.رأستخفیضأوزیادةأوأفرادأوالبنوكمعقروضإبرام●
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-الرھن–تورید(عقودمالیةسنةمنلأكثرالجمعیةعلىالتزاماتترتبالتيالعقودإبرام●

الخ).....الإیجار
العقود.فسخأوالتنازلأوالتصالح●
جدیدةاستثماراتوأيللجمعیةجدیدةفروعإنشاء●
للجمعیة.الثابتةالأصولمنأصلأيبیع●
المتوسطة.والإداراتالعلیاللإدارةالحوافزأوالأجورنظمتعدیلات●
الوظیفي.التوصیفأوللجمعیةالتنظیميالھیكلتعدیلات●
المالیة.الصلاحیاتأواللوائحتعدیلات●
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التقدیریة:الموازنةتعریف)24(مادة
مجلسیقررھاالتيالأھدافلتحقیقللجمعیةالسنويالماليالبرنامجھيالتقدیریةالموازنة
معیتحققبماالجمعیةأنشطةلأوجھوالمواردالاستخداماتجمیعتتضمنوھيالإدارة

یلي:مالتحقیقالتقدیریةالموازنةوتسعىالموضوعةوالاستراتیجیةالتوجھات

واقعیة.دراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطةعنتعبر●
المستقبلیة.الجمعیةلنشاطالمحددةالأغراضتوضح●
السیاسات.بتلكوالتعریفسیاساتھاتنفیذعلىالجمعیةإدارةتساعد●
بالجمعیة.الكليالأداءلقیاسكأداةتستخدم●
بینالمستمرةالمقارناتطریقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنكأداةتستخدم●

علىوالعملالضعفنقاطاكتشافیمكنطریقھاعنوالتيالفعلیةوالأرقامالمقدرةالأرقام
تقویتھا.

الدوریة.الالتزاماتلسداداللازمةالمالیةوالسیولةالمالرأسمنالجمعیةاحتیاجاتتقدیر●
التقدیریة:الموازنةواعتمادإعداد)25(مادة
والمالیةالإداریةالشؤونإدارةبإعدادھاتقوممستقلة،سنویةتقدیریةموازنةللجمعیةتكون

للجمعیةرفعھثمومنوإقرارهلمناقشتھالمجلسعلىالموازنةمشروعالعامالأمینویَعرض
التالیة:الخطواتوفقذلكویتملاعتماده.العمومیة

أشھر.بثلاثةالمالیةالسنةنھایةقبلالجمعیةموازنةتعد●
الأمینوبإشرافوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةقبلمنالجمعیةموازنةمشروعإعدادیتم●

التنفیذیة.والأقسامالإداراتكافةمعوالتنسیقللجمعیةالعام
الموازنة.مشروعإعدادعندللجمعیةالماليوالمشرفالداخليالمراجعمعالتنسیقیتم●
وبرامجنشاطاتلتنفیذوالبشریةالمادیةالاحتیاجاتبتحدیدبالجمعیةوإدارةقسمكلیقوم●

القادمة.المالیةللسنةالجمعیة
الموازنة.بتقدیرالخاصةالمعتمدةالنماذجبتعبئةوإدارةقسمكلیقوم●
ومناقشةوالإداراتالأقسامموازنةبدراسةبالجمعیةوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةتقوم●

ظلفيالاحتیاجاتوتعدیلمراجعةثمومنالاحتیاجاتفيالإداریةالوحداتكافة
الإدارة.مجلسیتبناھاالتيوالتوجھاتوالسیاساتللجمعیة،المالیةالإمكانیات
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المالیة(الاعتماداتالمصروفاتوكذلكالإیراداتتقدیراتالجمعیةموازنةتشتمل●
الإیراداتومصادرلعناصرفعلیةإحصائیةجداولعلىالإداریة)والتشكیلات

والمصروفاتالإیراداتعناصرومكوناتللجمعیةالرئیسالنشاطتعكسوالمصروفات
ھذهومكوناتنشاطتوضحالتيالجمعیةتصدرھاالتيالدوریةبالتقاریرومدعمةالمقدرة،
العناصر.

السعوديبالریالومصروفاتإیراداتمنالموازنةتقدیریتم●
للرئیس.رفعھاثمومنلمراجعتھاللجمعیةالعامالأمینعلىالموازنةتعرض●
والمبرراتالأسسبھایرفقأنویجبالإدارةلمجلسالتقدیریةالموازنةالرئیسیقدم●

الموازنة.تقدیراتعلیھابنیتالتياللازمةوالإیضاحات
لاعتمادھا.العمومیةالجمعیةإلىیرفعھاإقرارھاوبعدالموازنةالإدارةمجلسیناقش●
للأنظمةوفقاًتنفیذھاعلىالإشرافالعامالأمینعلىللموازنةالعمومیةالجمعیةاعتمادبعد●

بذلك.الخاصةوالتعلیمات

التقدیریة:الموازنةاعلان)26(مادة
المقررةبالاعتماداتالمختلفةالإداراتبإبلاغالمالیةالإدارةتقومالتقدیریةالموازنةاعتمادبعد
السلطاتمنالمطلوبالتجاوزعلىبالحصولأوحدودھافيبالتنفیذالإداراتتلكوتلتزملھا

الاعتماد.سلطةیقررهماوفقالمختصة

الموازنة:صدورتأخر)27(مادة
المالیةالسنةفيالإنفاقاعتمادالموازنةتصدیقأوصدورتأخرحالةفيالماليللمشرفیجوز
السابقة.المالیةالسنةفيالصرفاعتماداتغرارعلىالجدیدة

التقدیریة:الموازنةمكونات)28(مادة
یخططالتيوالخدماتوالأنشطةوالبرامجالمشروعاتجمیععلىالجمعیةموازنةتحتوي
للجمعیة.التقدیریةالسنویةالاستھلاكیةللاحتیاجاتإضافةالقادم،الماليالعاملتنفیذھا

البنود:بینالمناقلات)29(مادة
الشروعقبلالعمومیة،الجمعیةمنالمعتمدةالمصروفاتبنودوفقوالصرفالارتباطیراعى

الاعتماداتوفقخدمة،علىالحصولأونفقةصرفأوشراءأياعتمادإجراءاتفي
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ووفقاًالضرورة،عندإلاالبنودبینالمناقلةإلىیُلجألابحیثالمیزانیة،لبنودالمخصصة
وبرامجبنودبینالمناقلاتإجراءفيلھالممنوحةصلاحیاتھالرئیسیمارسللصلاحیات
الموازنةبنودبینالمناقلاتإجراءصلاحیةالعامالأمینتفویضلھویجوزالموازنةومشاریع
ذلكعنزادوماالمعتمدة،البنودقیمةمن٪)٢٥(حدودفيالعمومیة)الجمعیةمن(المعتمدة

بنودبینالمناقلاتقراراتإعدادوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةوتتولىالرئیسصلاحیاتمن
التيالمناقلاتقراراتوترفعالتنفیذي،للمدیرالممنوحةالصلاحیاتوفقالجمعیةمصروفات

للرئیس.صلاحیاتھضمنتدخللا
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الجمعیة:موارد)30(مادة
منالجمعیةعلیھتحصلماكلبھاویقصدإیرادیةمواردالأولنوعینإلىالجمعیةمواردتقسم

علیھتحصلماكلبھاویقصدرأسمالیةمواردوالثانيالجاریة،عملیاتھاكافةعنإیرادات
غیرأوالمالرأسفيإضافيتمویلأوقرضعقدأوالأصولمنأصلبیعنتیجةالجمعیة

المختلفة.لأنشطتھاممارستھاعنوالناتجةالإیرادیةغیرالمواردمنذلك
من:الجمعیةمواردوتتكون

الدولةمنلھاتخصصالتيالإعانات●
الجمعیاتدعمصندوقمنلھایخصصما●
والصدقاتالزكاة●
لھاتقدمالتيوالمساعداتوالوصایاوالھباتالتبرعات●
الرعایة●
الأوقاف●
الأعضاءاشتراكات●
الاستقطاعات●
تقدمھاالتيوالأعمالالخدماتعنالجمعیةتتقاضاهالذيالماليالمقابل●
الجمعیةاستثماراتعوائد●
الجمعیةونشاطاختصاصضمنتقعأخرىمواردأیة●

البنكیة:الحساباتفتح)31(مادة
المتحصلاتكافةإلیھتوردالجمعیةإدارةتحددهوالذيأكثرأوبنكلدىأكثرأوحسابیفتح

الإداریةالشؤونإدارةوتقومأخرى،مواردأو...)للتحصیلكمبیالاتأوشیكات(نقدیة-
علىشیكاتأيإصداروعدم-اللازمةالتسویةمذكراتوعملالحسابھذابمتابعةوالمالیة

غطاء.بدونالحسابھذا

الزكاة:أموال)32(مادة
والتصرفمستقل،محاسبيسجللھاویفتحمستقلبنكيبحسابالزكاةأموالمعالتعاملیجب
الجمعیاتلنظامالتنفیذیةاللائحةمن)٣٤(للمادةتطبیقاًالإسلامیةالشریعةأحكاموفقبھا

الأھلیة.والمؤسسات
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للبنوك:التورید)33(مادة
ذاتفيالبنكإلىبغیرھاأوبحوالاتأوبشیكاتالواردةأوالنقدیةالمتحصلاتتوریدیجب
كانإنھذاللتحصیلالتاليالعملیوممنظھراعشرالثانیةالساعةغایتھموعدفيأوالیوم
المشرفوعلىالأسبوع،نھایةففيذلكمنأقلكانوإنریالألافعشرةمنأكثرالمبلغ
حسبأوالاستثنائیةالحالاتفيویجوزذلك،تنفیذمنالتحققیكفلالذيالنظاموضعالمالي
یتعدىألابشرطللمتحصلاتالتاليالیومنھایةحتىالمتحصلاتتوریدتأخیرالعملظروف
الخزینة.أمینعلىبھالمؤمنالمبلغجملتھا

الجمعیة:حقوقتحصیل)34(مادة
وإعداداستحقاقھاأوقاتفيالجمعیةحقوقتحصیلمتابعةوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةعلى

لاتخاذتحصیلھاوتعذراستحقتحقوقأيعنعنھینوبمنأوالإدارةعاملمدیرترفعتقاریر
بعدإلاتحصیلھایتعذرللجمعیةحقوقأيعنالتنازلیجوزولابشأنھا،المناسبةالإجراءات

ینیبھمنأوالإدارةمجلسرئیسمنبقرارویجوزلتحصیلھااللازمةالوسائلكافةاستنفاد
للتحصیل.الممكنةالرسمیةالوسائلكافةاستنفادبعدللجمعیةالمستحقةالدیونإعدام

الجمعیة:حقوقتحصیلوسائل)35(مادة
قیمةذيمحرربأيأوبشیكاتأونقداًإماالغیرلدىللجمعیةالمستحقةالأموالتحصیلیتم

سندبھاویحرربالتحصیلیكلفمنأوالصندوقأمینبواسطةالجمعیةحقوقوتقبضنقدیة
بأسماءولیسفقطالجمعیةباسمالواردةالشیكاتكافةتحررأنمراعاةمعنظامي،قبض

منوالتأكدبشیكاتالمحصلةالجمعیةإیراداتمتابعةالماليالمدیرعلىیتعینكماأشخاص،
ھذهرفضحالةفيالجمعیةحقوقلحفظاللازمةبالإجراءاتوالقیاممواعیدھافيتحصیلھا
البنوك.قبلمنالشیكات

للجمعیة:الواردةالشیكات)36(مادة
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“.السعودیةأصدقاء“جمعیةباسمللجمعیةالمحررةالشیكاتكافةتكونأنیجب
الإدارة.مجلسعلیھیوافقماذلكمنویستثنىأعضائھا.ولابالجمعیةالعاملینأحدباسمولیس

الإیرادات:تحصیلوسائل)37(مادة
عبر:الجمعیةإیراداتتحصیلیتم

التيالضوابطبكافةالالتزاممعالنقديالتحصیللإثباتاللازمةالتحصیلمستنداتإعداد●
منالاستفادةویجباللائحة،ھذهفيإلیھاالمشاروالتحصیلالاستلامإیصالاتلھاتخضع
الجمعیة.بحساباتالمحصلةالمبالغإیداعسرعةفيالمتوفرةالمصرفیةالخدماتكافة

إیراداتلتحصیلمعھاالاتفاقیتمالتيالوطنیةالبنوكعبرأوللمدفوعاتسدادنظام●
–البیعنقاط–المصرفيالھاتف–الآلي(الصرافالحدیثةالتقنیةمنللاستفادةالجمعیة

الإنترنت).
(سریع).المالیةللتحویلاتالسعوديالآليالنظام●

الإیداعات:لمتابعةالدوریةالمطابقة)38(مادة
المطابقةعلىالعملیتمآلیاً،غیرأوآلیاًالبنوكبواسطةإیراداتھاالجمعیةتحصیلحالفي

ثمومنالبنوك،تلكقبلمنإیراداتھاإیداعانتظامبمتابعةالجمعیةوتقومالبنوكتلكمعالدوریة
مستنداتبإعدادالمستحقةأوالمحصلةالإیراداتبأنواعالمتعلقةالمالیةالعملیاتكافةإثبات
بأول.أولاًالمحاسبیةالسجلاتفيلإثباتھااللازمةالقید

عنھا:المستغنىالأصنافبیع)39(مادة
قیمتھابلغتإذاالعامةالمزایدةأسلوبباستخدامعنھاتستغنيالتيالأصنافبیعللجمعیةیجوز

یراھاالتيبالطریقةفتباعذلكعنقیمتھاتقلالتيالأصنافأمافأكثر،ریالألفمائةالتقدیریة
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إلىمنقولاتمنعنھتستغنيعماالتنازللھایجوزكماالجمعیة.لمصلحةمحققةالإدارةمجلس
الإدارة.مجلسبموافقةالأخرىالخیریةالجمعیات

الاستثمار:)40(مادة
معممكنعائدبأكبریعودبماسائلةأموالمنحاجتھاعنیفیضمااستثمارالجمعیةإدارةعلى

توقفعدموضمانمواعیدھافيالغیرقبلالجمعیةالتزاماتلسدادالكافیةالسیولةتوفیرضمان
زیادةحالةفيإلاالنقديالرصیداستثمارللجمعیةیحقولاالسیولة،لعجزالجمعیةنشاطات
الجمعیةرغبةوعندلھ،معتمدتینمیزانیتینآخرفيمصروفاتھجملةضعفعنرصیده
الآتي:وفقفیكونالرصیدھذااستثمار

أنواعھا.بمختلفالعقاراتفيالاستثماریتم.1

شرعاً.المجازةالاسھمأوالمالیةالمضارباتفيالاستثماریتم.2
استثماره.المرادالمشروعجدوىدراسةتتمأن.3
الرسمیة.الجھاتمنالنظامیةللإجراءاتمستكملاًاستثمارهالمرادالمشروعیكونأن.4
مااستكمالبعدالمشروعفيالاستثمارمناسبةعلىبالإجماعالمجلسمنقراریصدرأن.5

سبق.

والأوقاف:الممتلكاتتسجیل)41(مادة
ولاالجمعیة،باسمالرسمیةالجھاتلدىوالمنقولةالثابتةالجمعیةممتلكاتجمیعتسجل●

وغیرھم.الجمعیةمنسوبيمنأشخاصبأسماءتسجیلھاالأحوالمنحالبأيیجوز
العدلوكتاباتالمحاكملدىوغیرھاوالمبانيالأراضيمنالجمعیةأوقافجمیعتسجل●

منسوبيمنأشخاصبأسماءتسجیلھاالأحوالمنحالبأيیجوزولاالجمعیةباسم
غیرھم.أوالجمعیة

وفيالجمعیةإدارةمجلسأعضاءجمیعبأسماءبالجمعیةالخاصةالأوقافنظارةتكون●
بعدھم.یرشحمنمكانھمیحلبعضھمأوالأعضاءتغیرحال

الجمعیة.اسمعلىوقفھاصكفيینصالجمعیةلصالحأوقافاًالمحسنینتسجیلعند●
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الجمعیة:نفقات)42(مادة
من:الجمعیةنفقاتتتألف

والمحلیة.الداخلیةالمشتریاتتكالیف●
والرواتب.الأجور●
الفروع.مصاریف●
والتسویق.البیعتكالیف●
الثابتة.الأصولاقتناءتكالیف●
الغیر.منالمقدمةالمھنیةالمصروفات●
والعمومیة.الإداریةالمصاریف●
الأخرى.المصاریف●
والبرامج.المشاریعمصاریف●
وبنكیة.وأھلیةحكومیةرسوم●

المدفوعات:صحةشروط)43(مادة
التالیة:الشروطتوافرالمدفوعاتلصحةیشترط

الجمعیة.نشاطلصالحجزئیاًأوكلیاًالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشتریاتتكونأن●
الأصل.أوالخدمةتوریدبقیمةالغیرمطالبةیثبتمستندتوفر●
المقدمة.الخدماتأوالمشتراةللبنودفعلیاًالمكتباستلامیثبتأصليمستندتوفر●

المدفوعات:علىالموافقة)44(مادة
منأوالإدارةمجلسرئیسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكماًمعقودةالتالیةالمدفوعاتتعتبر

یفوضھ.
عقودمثلالإدارةمجلسرئیسمنتوقیعھابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئةالمدفوعات●

الاجتماعیة...الخ.والتأمیناتوالإیجاراتالعمل،
مثلالمحددةالأسعارذاتالحكومیةالجھاتمنالمقدمةللخدماتالعائدةالمدفوعاتوكذلك●

والكھرباء...الخ.والھاتفالبریدمصروفات

النفقات:سداد)45(مادة
التالیة:الطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسدادیتم
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النثریة.العھدةمننقداً●
معھا.المتعاملالبنوكإحدىعلىشیك●
بنكیة).(حوالةالبنكعلىتحویل●
الدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجمیعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكویتم●

منالصرفواعتمادالمختصینالموظفینمنعلیھاالتوقیعاتاكتمالوكذلكذلكعلى
المالي.النظامفيالموضحةللإجراءاتوطبقاًالصلاحیةصاحب

قیمتھا.سدادإلىلیشیرصرفھاتممتىالمستنداتختمیتم●
الصرف:حدود)46(مادة
قیاممنالتأكدالماليالمشرفوعلىالمعتمدة،التقدیریةالموازنةحدودفيإلاالصرفیصحلا

ینیبھمنأوالعامللمدیرویجوزالاستحقاقعندأوالتعاقدأوالارتباطبتنفیذالآخرالطرف
الضماناتعلىالحصولبشرطذلكالظروفاستدعتإذاالحسابتحتمقدماًمبلغصرف
الصرف.قبلالكافیة

الإداریة:المستویات)47(مادة
كالتالي:الصرفاعتمادسلطةلھاالتيبالجمعیةالإداریةالمستویاتتسلسلیكون

الإدارة.مجلسرئیس●
الإدارة.مجلسرئیسنائب●
المالي.المشرف●
للجمعیة.العامالأمین●

التفویض:)48(مادة
كتابيبقرارسلطاتھبعضأوكلفيمباشرةمنھالأدنىالمستوىیفوضإنمستوىلأيیحق
المستوىمنلھالممنوحةالسلطاتتفویضإعادةالأدنىللمستوىیجوزولامحدودة،لفترةمنھ

لغیره.الأعلى

الشیكات:توقیع)49(مادة
توقیعھمنموذجوالمودعبالتوقیعالمفوضینتوقیعالمكتبمنالصادرالشیكیحملأنیجب
البنوك.لدى
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الرقابیة:الإجراءات)50(مادة
والدفعالاستلاموسنداتللنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابیةالإجراءاتاتخاذینبغي

وكذلكالماليالمسئولرقابةتحتأمینمكانفيالسنداتبھذهالاحتفاظضرورةمعللشیكات
المالیةالمستنداتوكافةخاصبشكلالمستنداتھذهتكونأنویجبالمستعملةغیرالشیكات
الملغاة.بالنسخالاحتفاظمعاستخدامھاعندالتسلسلھذایراعىوأنبالتسلسلمرقمة

23



الجمعیة:احتیاجاتتأمین):51(مادة
التالیة:الضوابطوفقالجمعیةاحتیاجاتتأمینیتم

الخدماتبمنافساتالمتعلقةالتنفیذیةالمھامبكافةالقیاموالمالیةالإداریةالشؤونإدارةعلى●
الصیانةوعقودالعقاراتوإیجاراللازمةوالأجھزةوالمعداتالموادوشراءوالإنشاءات

المعتمدة.والإجراءاتللنظاموفقاً
الإداراتمختلفمعبالتنسیقوالأعمالالأصنافمنالسنویةللاحتیاجاتبرنامجوضعیتم●

لاعتماده.العامالأمینعلىوعرضھبالجمعیة
وضعفيللاحتیاجالطالبةالإدارةمعالمشاركةوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةعلى●

بذويتستعینأنولھاتنفیذھاأوتأمینھایرادالتيوالأعمالللموادوالشروطالمواصفات
المجال.ھذافيالخبرة

علىوالحصولالاحتیاجات،تأمینبإجراءاتالقیاموالمالیةالإداریةالشؤونإدارةتتولى●
الاجتماعاتوترتیبالأمرلزمإنللمنافساتوالدعواتالإعلانوكذلكأسعار،عروض

استفساراتھم.علىوالإجابةوالموردینالمقاولینمع
والشركاتوالمؤسساتالأفرادمعمشتریاتھاوتوفیرمنافساتھاتنفیذعندالجمعیةتتعامل●

المتبعة.والقواعدللأنظمةوفقاًالأعمالنطاقھفيتقعالذيالعملبمزاولةلھمالمرخص
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ذاتوالمنتجاتالوطنیة،والخدماتوالمنتجاتللمصنوعاتالتعاملفيالأفضلیةتكون●
لقواعدوفقاًالأخرى،الدولوخدماتمنتجاتمنمعاملتھایعاملوماالوطني،المنشأ
المطلوبالأعمالومواصفاتشروطفيذلكعلىالنصویتمالوطنیة،المنتجاتتفضیل
تنفیذھا.

عامة.منافسةفيریالملیونعنتزیدالتيوالمشتریاتالأعمالجمیعتطرح●
)١٠.٠٠٠(قیمتھاتتجاوزالتيالمباشرالشراءبأسلوبوالمشتریاتالأعمالتنفیذعند●

الشراءلجنةالعروضھذهوتفحصالأقل،علىعروضثلاثةعلىالحصولیجبریال،
السعرالتكالیفتجاوزعدممنبالتأكدلتقومالعام،الأمینمنبقرارتشكلالتيالمباشر
السوق.فيالسائد

عروض.ثلاثةعلىالحصولیلزملاریال)١٠.٠٠٠(قیمتھاتتجاوزلاالتيالمشتریات●
عنالإعلانفيیحددأنویجبالمناسبة،الإعلانیةبالوسائلالمنافساتجمیععنیُعلن●

ومكانھما.المظاریفوفتحالعروضتقدیمموعدالمنافسة
حتىوالمشتریات،الأعمالمنالجمعیةاحتیاجاتتوفیریجوزالعامة،المنافسةمناستثناءً●

والفنیةالاستشاریةالأعمالمجالفيالمباشر،الشراءصلاحیةتكلفتھاتجاوزتلو
المحاسبینوخدماتتنفیذھاعلىوالإشرافوالمخططاتالمواصفاتووضعوالدراسات
الأقلعلىمتخصصةمكاتبثلاثةبدعوةذلكویكونالقانونیین،والمستشارینوالمحامین

الجمعیة.تحددھامدةخلالعرضھمنھمكللیقدمالأعمالھذهبممارسةلھاالمرخصمن
السائدة.الأسعارعلىتزیدلاعادلةبأسعاروالمشاریعالأعمالوتنفیذالشراءیتمأنیجب●
تقدیمویجوزلقبولھما.المحددینوالمكانالموعدفيمختومةمظاریففيالعروضتقدم●

الالكترونیة.بالوسائلوفتحھاالعروض
أوالشراءاعتمادبعدلھممباشرتعمیدإصدارأوالمتعھدینمعالتعاقدإجراءاتتستكمل●

الصلاحیة.صاحبمنالتعاقد
صاحبمنتوقیعھاعلىوالعملالقانونيالمستشارمعبالاشتراكالعقودتحریریتم●

قیمةكانتإذاعقدتحریرمنبدلاًالمتبادلةبالمكاتباتالاكتفاءللجمعیةویجوزالصلاحیة.
فأقل.ریالألفخمسونالتأمین

جانبإلىأخرىلغةاستخدامویجوزالعربیة.باللغةوملحقاتھاووثائقھاالعقودتصاغ●
وتحدیدوتنفیذهالعقدتفسیرفيالمعتمدةاللغةھيالعربیةاللغةتكونأنعلىالعربیة،

بھ.المتعلقةوالمراسلاتومخططاتھمواصفاتھ
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مجلسمعالتنسیقبعدأخرىعملةبأيتدفعأنویجوزالسعودي.بالریالالعقودتدفع●
الإدارة.

القیمةمن٪)١٠(بنسبةاستحقاقھمنمقدمةدفعةمعھللمتعاقدتدفعأنللجمعیةیجوز●
منالمقدمةالدفعةھذهوتحسمالقیمة،لھذهمساوبنكيضمانمقابلللعقد،الإجمالیة
الدفعات.أقساطعلىالمتعاقدمستحقات

العقد،من٪)١٠(نسبةعنیقلألایجبالذيالمنافساتمنالأخیرالمستخلصیصرف●
العامةالھیئةمنلشھادةوتقدیمھالمشتریاتتوریدأوابتدائیاً،تسلیماًالأعمالتسلیمبعد

العامةالمؤسسةمنوشھادةالمستحقة.الضریبةأوالزكاةتسدیدتثبتوالدخلللزكاة
وكافةالتأمینیة،الحقوقوتسدیدالمؤسسة،فيالمنشأةبتسجیلالاجتماعیة،للتأمینات
تقدیمھا.یتوجبالتيوالتراخیصالشھادات

فيوالتأمینبالتوریدالمتعلقةوالبیاناتالمعلوماتحفظوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةعلى●
والاستشاریین.والمقاولینللموردینخاصةملفات
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):52(مادة
وتوثیقھاتسجیلھایتمالجمعیةمستودعاتمنوالمصروفةوالمخزنةالمستلمةالأصنافجمیع
اللائحة.ھذهفيالمستودعاتوإجراءاتقواعدحسبالمختصالموظفقبلمن

):53(مادة
الرقابةإلىبالإضافةوالفجائيالدوريوالتفتیشالجردبإجراءالمستودععلىالرقابةتتم

السجلات.فيالمنتظمالقیدبواسطة

):54(مادة
ویتمالأقل،علىعامكلمرةالاستعمالتحتوالموجوداتالمستودعاتموجوداتجردیجرى
الغرض.لھذاتشكللجنةبواسطةالمالیةالسنةنھایةقبلذلك

):55(مادة
نوعین:إلىالجمعیةفيالمخزونأصنافتنقسم

وتعاداستعماليعمرلھاولكنالمباشربالاستعمالتستھلكلاالتيوھيمستدیمة:أصناف●
الأثاثوھي:مجموعاتإلىوتقسمعنھا،الاستغناءأوصلاحیتھاانتھاءبعدالمستودعإلى

المعدات،السیارات،التكییف،أجھزةالمطبوعات،المختلفة،بأنواعھاالمكتبیةوالأجھزة
والھدایا.الألعاب

مجموعاتإلىوتقسمالمباشربالاستعمالتستھلكالتيوھيللاستھلاك:معدةأصناف●
الغیار.قطعأنواعوبعضالمحروقات،النظافة،موادالمكتبیة،الأدواتوھي:

):56(مادة
التالیة:الضوابطوفقالجمعیةفيالموادوصرفوتخزینوحفظاستلامیتم

كافةاستیفاءمعللجمعیةالمؤمنةالمستلزماتوكافةوالأجھزةوالمعداتالمواداستلامیتم●
الجمعیة.مستودعاتفيوالسلامةالأمنوسائلتوفیرویتمالنظامیة.التخزینإجراءات

حفظعلىالإشرافالمستودعقسموعلىالسلیمة،التخزینلأسسوفقاالأصنافتخزینیتم●
المستودعات.داخلومستلزماتومعداتوأجھزةأثاثمنالجمعیةتملكھما
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منوالتحققالمطلوبةللمواصفاتوالمعداتالموادمطابقةمنالتأكدیتمالاستلامعند●
النموذجیةوالعیناتالموضوعةللمعاییرطبقاًوالمقاسوالوزنالعددوصحةالصنف
المخزون.مراقبةموظفمعذلكفيبالتنسیق

المصروفةالعینیةالعھدمراقبةوكذلكالجمعیةمستودعاتفيالأصنافمراقبةتتم●
الجمعیة.وأقساموإداراتلموظفي

صوروحفظالمؤیدةالمستنداتواقعمنالأصنافبطاقاتفيالأصنافحركةقیدیتم●
المستندات.

والضیاعالتلفمنحمایتھعلىوالعملالمخزونعلىللمحافظةاللازمةالوسائلكافةتتخذ●
عنھا.والمستغنيالراكدةالأصنافمنللتخلصاللازمةالنظامیةالإجراءاتواتخاذ

المستودعاتداخللھاالمناسبةالوسائلوتھیئةوالنقلوالشحنالتعبئةعملیاتتنظیم●
المحددة.للمواعیدطبقاوالتوصیلوالتسلیمالاستلامعندوخارجھا

والمستلزماتوالمعداتوالآلاتالأجھزةمنباحتیاجاتھاالجمعیةوأقسامإداراتتزویدیتم●
المستودعات.منللصرفالمعتمدةللنماذجوفقاًأعمالھا،لأداءاللازمةالمكتبیة

للقواعدوفقاًفیھالتصرفلحینعلیھوالمحافظةالرجیعواستلامقبولالمستودعفيیتم●
الشأن.ھذافيالمتبعة

الشراء.ونقطةوالأعلىالأدنىوالحدوالمنصرفالموادحركةمراقبةتتم●

الجمعیة:مستودعاتمراقبة)57(مادة
التالیة:الضوابطوفقالجمعیةمستودعاتمراقبةتتم

علىالرقابةبھدفبالمستودعالأصنافلبطاقاتمناظرةالأصنافمراقبةبطاقاتتمسك●
المؤیدة.المستنداتواقعمنالبطاقاتتلكفيالقیدویتمالمستودعاتفيالأصنافحركة

بطاقاتوكذلكللعاملینشخصیةكعھدةالمصروفةالمستدیمةللأصنافعھدةبطاقاتتمسك●
للجمعیة.التابعةوالمواقعوالأقسامللإداراتعھداالمصروفةالمستدیمةالأصنافعھدة

قسم.أوإدارةلكلخاصةآلیةبرامجأوملفاتفيللقیودالمؤیدةالمستنداتحفظیتم●
تلكعلىالصنفمراقبھبطاقاتفيالواردةللقیوددوریةفتراتعلىمطابقةإجراء●

الأصناف.لمراقبةوذلكالصنف،فيالواردة
تقاریربموجبإتلافھاأوبیعھاأومنحھاأوإصلاحھایتقررالتيالأصنافومتابعةحصر●

والمالیة.البشریةالمواردلإدارةترسلدوریة
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منیقابلھامامعالمستودعاتفيالأصنافلبعضالفعلیةللأرصدةشھریةمطابقةإجراء●
فيالإھمالوعدمالقیودانتظاممنللتحققالصنفمراقبةبطاقاتفيمسجلةأرصدة
صرفھا.

العام.الأمینقبلمنتشكللجنةقبلمنماليعامكلنھایةفيالسنويالجردإجراء●
المخزون.بمراقبةالمختصالموظفقبلمنالمفاجئةالقیدیةالمطابقةإجراء●
وتقاریراستماراتواقعمنالأصنافأرصدةفيوالزیادةالعجزقیمةعنبیاناتإعداد●

بالجمعیة.والمالیةالبشریةالمواردإدارةتقاریرأوالجردلجان
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):58(مادة
المحاسبیةللمعاییرووفقاًأنشطتھامعتتفقالتيوالإحصائیةالمحاسبیةسجلاتھاالجمعیةتمسك
القانونیین.للمحاسبینالسعودیةالھیئةمنالمقرة

):59(مادة
الأصول،التسویة،حساباتالإیرادات،(المصروفات،الحساباتلجمیعسجلاتالجمعیةتفتح

یتمكماالجمعیة.تزاولھاالتيالأنشطةوحسبالجاریة)،والحساباتالملكیةحقوقالالتزامات،
الجمعیة.حساباتعلىالرقابةفيتساعدالتيالإحصائیةالسجلاتمنمجموعةاستخدام
الآتي:فيوالإحصائیةالمحاسبیةالسجلاتوتتمثلآلي.محاسبيبرنامجوفقذلكویكون

العامةالیومیةسجل●
الحساباتلكافةالعامالأستاذسجل●
المساعدالأستاذسجل●
الثابتةالأصولسجل●
الالتزاماتسجل●
الملكیةحقوقسجل●
الجردسجل●
العضویةاشتراكاتسجل●
النقدیةالتبرعاتسجل●
العینیةالتبرعاتسجل●
الصندوقیومیةسجل●
العھدسجل●
الصرفأوامرحصرسجل●
الاعتماداتمراقبةسجل●
الجمعیةلھاتحتاجسجلاتمنیستجدما●
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):60(مادة
أومنھاالتخلصقبلأوبعدسواءالثابتةللأصولوافیةتفصیلیةبسجلاتالجمعیةتحتفظ

التالیة:المعلوماتالسجلاتھذهتوضحأنویفترضإعدامھا.

الأصلونوعاسم●
الأصلرقم●
الأصلموقع●
ومصدرهالأصلشراءتاریخ●
الصنعوسنةوالطرازالمودیل●
للأصلالنھائیةالتكلفة●
للأصلالافتراضيالعمر●
الإنتاجيالعمر●
السنويالاستھلاكمعدل●
الأصلصیانةتكالیف●
منھالتخلصمبررات●

):61(مادة
بأرقاممرقمةوتكونوعنوانھا،ومقرھاالجمعیةاسمتحملمالیةمستنداتالجمعیةتطبع

المختصین.قبلمنإلالھاالوصولیحميبشكلوتخزینھاعلیھاالحفاظویجبتسلسلیة،
یلي:ماالأقلعلىالمستنداتھذهوتشمل

وفيمحددلغرضمحددشخصمنمحددمبلغباستلامالجمعیةمنإقراروھوقبض:سند●
والصورةالشیكاتأوالنقودلدافعیسلمالأصلوصورتین،أصلمنویكونمعین.تاریخ
للرجوعالدفترفيتبقىالثانیةوالصورةالمحاسبیةالقیودإجراءلغرضالمالیةلقسمالأولى
بالجمعیة.الصندوقأمینقبلمنویستخدمالحاجة.عندإلیھا
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محددلغرضمحددشخصمنمحددمبلغباستلامالمحصلمنإقراروھواستلام:سند●
الشیكاتأوالنقودلدافعیسلمالأصلوصورتین،أصلمنویكونمعین.تاریخوفي

فيتبقىالثانیةوالصورةالمحاسبیةالقیودإجراءلغرضالمالیةلقسمالأولىوالصورة
الجمعیة.مقرخارجالمحصلینقبلمنویستخدمالحاجة.عندإلیھاللرجوعالدفتر

محدد.تاریخفيالجمعیةمنمحددمبلغباستلامالنقدیةمستلممنإقرارھوالصرف:سند●
المحاسبیةالقیودإجراءلغرضالمالیةالشئونلقسمالأصلوصوره،أصلمنویكون

الحاجة.عندإلیھاللرجوعالدفترفيتبقىوالصورة
الأولجانبینمنویتكونالمالیة،للعملیاتالمحاسبيالقیدلإعدادمستندوھوالقید:مستند●

بحیثالمحاسبیة.السجلاتفيالمالیةالعملیاتكافةبواسطتھوتسجلدائن.والثانيمدین
المحاسبي.القیدمعدقبلمنعلیھتسجلنھایتھا،حتىالسنةبدایةمنتسلسلیةأرقامیأخذ

منمحددةأعیانباستلامالجمعیةفيالمستلمینمنإقراروھوعیني:استلاممحضر●
محدد.تاریخوفيمحددلغرضمحددشخص

المستلماسمبھمحددالجمعیة،منأعیانباستلامالمستلممنإقراروھوعیني:صرفأذن●
لأغراضالمالیةلقسمالأصلوصورتین،أصلمنویكونوقیمتھا.وكمیتھاالأعیانونوع

إلیھاللرجوعالدفترفيتبقىالثانیةوالصورةالعھدة،لملفوصورةالسجلات،فيالتسجیل
الحاجة.عند
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):62(مادة
المالیةالقوائموإعدادالحساباتبإقفالالمالیةالسنةنھایةفيوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةتقوم

لعملالمنظمةالمالیةوالتعلیماتواللوائحالأنظمةمتطلباتوفقللجمعیةالختامیةوالحسابات
الجمعیة.

):63(مادة
للعملالمنظمةوالقواعدواللوائحالأنظمةتتطلبھاالتيوالشھریةالدوریةالتقاریرإعدادیتم

وھي:للجمعیة،المالي

الجمعیةلحساباتالمراجعةمیزان●
مالیةسنةكلنھایةفيللجمعیةالماليالمركزقائمة●
مالیةسنةكلنھایةفيالنقدیةالتدفقاتقائمة●
مالیةسنةكلنھایةفيالدخلقائمة●
شھريتقریر●
المجلسلرئیسالجمعیةومصروفاتإیراداتعنیقدمسنويربعتقریر●
الاجتماعیةالتنمیةلمركزیرفعالجمعیةومصروفاتإیراداتعنیقدمسنويربعتقریر●

):64(مادة
المالیةالحالةعنأشھر)ثلاثة(كلدوريتقریروالمالیةالإداریةالشؤونإدارةمدیریعد

المجلس.رئیسإلىالعامالأمینمنویرفعللجمعیة

):65(المادة
مجلسعلىیعرضھابدورهالذيالرئیس،علىالختامیةالجمعیةحساباتالعامالأمینیعرض
تمھیداًللجمعیة،المالیةالسنةانتھاءتاریخمنأشھرثلاثةأقصاھامدةفيلإقرارھاالإدارة

علیھا.للتصدیقالعمومیةالجمعیةعلىلعرضھا
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الداخلیةالرقابةأولاً

):66(مادة
ویتولىالمالیة.صلاحیاتھمنبعضاًلھیفوضبھمرتبطداخليمراجعیعینأنللرئیسیجوز

الصرفأوامرواعتمادالمالیةوالعملیاتالمحاسبیةالسجلاتمراجعةالماليالمراقب
مراجعةالمالیـــة،العملیاتلكافةالسابقةالمراجعةإجراءبعدالدفعووسائلالقیدومستندات
ویتولىصرفھ.یرادماتغطياعتماداتوجودمنالتثبتمعوموضوعیة،ومحاسبیةمستندیة
ولجانالجرد،لجانفيوالاشتراكالجمعیة،وأصولوممتلكاتالمستودعاتعلىالرقابةكذلك
مھمتھ،لأداءاللازمةوالمعلوماتالبیاناتكافةعلىالاطلاعصلاحیةولھالعروض،فحص
المعتمدةوالإجراءاتوالصلاحیاتوالسیاساتوالأنظمةاللوائححسبتمتقدأنھامنوالتأكد
الرقابیة.الحكومیةالجھاتمنالصادرةالمالیةوالتعلیماتواللوائحوالأنظمةالجمعیةداخل

):67(مادة
سلامةمنوالتحققالموازنةبنودحركةمتابعةوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةمدیرعلى

الموازنة.اعتماداتتجاوزوعدمالمالیةالتصرفات

):68(مادة
وعدمصرفھاصحةمنللتأكددوریةبصفةالجمعیةعلىالتيوالمستحقاتالعھدفحصیتم
مبرر.دونالحسابینبھذینمبالغبقاء

):69(مادة
لإحكامالمالیةالسنةنھایةفيتسویتھاویجبالمؤقتة،العھدأوالمستدیمةالعھدتدویریجوزلا

الجدیدة.المالیةالسنةبدایةفيجدیدةوسلفعھدلصرفتمھیداًعلیھا،الرقابة

):70(مادة
وجدت.إنالملاحظاتوإبداءوالمستودع،الصندوقعلىالمفاجئبالتفتیشالقیام
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):71(مادة
وإعدادالرقابیة،الجھاتواستفساراتملاحظاتمتابعةوالمالیةالإداریةالشؤونإدارةعلى

الاستفسارات.علىوالإجابةالملاحظاتعلىالردود

):72(مادة
حساباتفيوالقیدوالتحصیلالصرفعملیاتفيالمستخدمةالمستنداتكافةختمیجب

مرةتسجیلھاأواستخدامھالتكرارمنعاًالدفع،وسیلةإصدارفورصرفتأنھایفیدبختمالجمعیة
أخرى.

):73(مادة
أصحابقبلمناعتمادهبعدإلاالجمعیةموازنةبنودعلىمبلغأيصرفأوخصمیجوزلا

الاعتماداتتوفرمنالتأكدبعدللجمعیة،الماليالمراقبقبلمنواعتمادهومراجعتھالصلاحیة
بعدالقید)(مسوغاتالأصلیةالثبوتیةالمستنداتبموجبوالصرفالخصمویتمالمطلوبة،
الجمعیة.فيبھاالمعمولللإجراءاتوفقاًاللازمة،الإجراءاتجمیعاستیفاء

):74(مادة
صوراستخدامیجوزتسویتھاأومبلغھاصرفقبلأصلیةصرفمستنداتفقدحالةفي

ویعدالصوراستخدامعلىالإدارةمجلسموافقةأخذبعدالصرفعملیةلإتمامللمستندات
مسبقاً.الصرفإجراءعدممنوالتحققالفقدبأسبابإیضاحیةمذكرة

ً الخارجیةالرقابةثانیا

):75(مادة
قابلةمالیةسنةلمدةالتعیینویكونخارجي،حساباتمراجعتعیینالعمومیةالجمعیةعلى

أمامھا.مسئولاًویكونأتعابھ،العمومیةالجمعیةوتحددللتجدید

):76(مادة
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كافةلھوتقدمالعمومیة،الجمعیةقبلمنالمعینالخارجي،الحساباتمراجعمعالتعاونیجب
عملھ.لأداءاللازمةوالتقاریروالسجلاتوالمستنداتوالمعلوماتالبیانات

):77(مادة
یرىالتيالبیاناتوطلبوالتقاریروالمستنداتالسجلاتجمیعمتابعةحقالحساباتلمراجع
والتزاماتھا.الجمعیةموجوداتمنیتحققأنوعلیھمھمتھلأداءعلیھاالحصولضرورة

):78(مادة
أشھرثلاثةكلعنھاتقریروتقدیمالجمعیةحساباتمراجعةالخارجيالحساباتمراجععلى
والقوائمللجمعیةالسنویةالختامیةالحساباتوتدقیقمراجعةیتولىكماالإدارة،مجلسإلى

انتھاءتاریخمنشھرانأقصاھامدةخلالالإدارةمجلسإلىذلكعنتقریروتقدیمالمالیة
الحساباتمراجعوعلىمنھ.بنسخةالعلاقةذاتالجھاتالإدارةمجلسویزودالمالیة،السنة

ویقدمبھ.اقتناعھومدىللجمعیةالماليالمركزفيرأیھالختامیةالحساباتمعیقدمأنالخارجي
الجمعیة.لدىالداخلیةالرقابةنظامفيفنیاًرأیاًالحساباتمراجع

):79(مادة
مجلسلرئیستقریربتقدیمفوراً،الإدارةمجلسإبلاغالخارجيالحساباتمراجععلىیجب

لمھامھ.أداءهأثناءإلیھاتوصلالتيالمخالفاتفیھیوضحالإدارة

ً للجمعیةالداخلیةالمراجعةثالثا

):80(مادة
الداخلیةالمراجعةأعمالتتولىالإدارةبمجلسترتبطالداخلیةللمراجعةوحدةالجمعیةفيتنشئ
منتعدیلاتمنعلیھایطرأوماالمھنیةالسلوكوقواعدالداخلیةالمراجعةلمعاییروفقاً

الداخلیة.بالمراجعةالعلاقةذاتالمھنیةالجمعیات

):81(مادة
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الجمعیة،وممتلكاتأمواللحمایةالجمعیةأعماللكافةالمراجعةالداخلیة،المراجعةوحدةتتولى
وقوعھا.فورواكتشافھاوالبشریةالمادیةلمواردھاالجمعیةاستخدامسوءمواطنلتحدید

بماوكفایتھاوالمالیةالإداریةالعملیاتفاعلیةوضمانالمالیة.وغیرالمالیةالبیاناتدقةوضمان
التالیة:الضوابطوفقالوحدةعملویكونالمتاحة،للمواردالأمثلالاستغلالإلىیؤدي

الزمانيالمراجعةمجالتتضمنالرئیس،یعتمدھاالداخلیةللمراجعةسنویةخطةوضعیتم●
الخطة.ضمنإدراجھالمناسبمنآخرتفصیلوأيوالمكاني

فیھاالقصورأوجھوتحدیدوملاءمتھا،سلامتھامنللتحققالداخلیة،الرقابةأنظمةتقویمیتم●
الجمعیةأموالحمایةیكفلبمالعلاجھااللازمةوالإجراءاتالوسائلواقتراحوجدت،إن

ذلك.ونحوالتلاعبأوالضیاعأوالاختلاسمنوممتلكاتھا
والتعلیماتواللوائحبالأنظمةالجمعیةفيالإداریةالوحداتالتزاممنالتأكدیتم●

وملاءمتھا.كفایتھامنوالتحققالمالیةوالإجراءات
السلطاتوضوححیثمنللجمعیةالتنظیمیةالخطةكفایةمدىبتقویمالوحدةتقوم●

التنظیمیة.الجوانبمنذلكوغیرالمتعارضةالاختصاصاتوفصلوالمسؤولیات
وجدت.إنالاختلافأسبابوتحلیلالموضوعة،لأھدافھاالجمعیةإنجازمستوىتقویمیتم●
منیمكنھاماوتقدیموالبشریة،المادیةلمواردھاالجمعیةاستخدامسوءمواطنتحدیدیتم●

مستقبلاً.وتلافیھامعالجتھا
بھا.التقیدمدىمنللتأكدفیھاطرفاًالجمعیةتكونالتيالمبرمةوالاتفاقیاتالعقودمراجعة●
ومدىدقتھامنوالتأكدالجمعیةتعدھاالتيالختامیةوالحساباتالمالیةالتقاریرمراجعة●

الجمعیة.تطبقھاالتيوالسیاساتوالتعلیماتواللوائحللأنظمةموافقتھا
للجمعیة.التقدیریةالموازنةمشروعبحثعندالمشورةتقدیمیتم●
الأخرىالإداراتعلىمراجعةعملیةكلنھایةفيالمراجعةأعمالبنتائجتقاریرإعداد●

التوصیاتومتابعةبھا،المتعلقةوالتوصیاتالنتائجبتلكتبلیغھاثمومنالجمعیة،داخل
تنفیذھا.منللتأكدتقاریرھافيالواردة

التيالمدةعنالوحدةأعمالفیھیوضحالرئیس،إلىالأقلعلىسنويربعتقریراًتقدیم●
شأنھافياتخذتھاالتيوالإجراءاتالوحدة،اكتشفتھاالتيوالمخالفاتالتقریر،یغطیھا

المعنیة.الإدارات
شأنھا.فيتموماللجمعیةالخارجيالمراجعملحوظاتعنتفصیليتقریرتقدیم●

40



نتیجةأومخالفةأيفیھیوضحالرئیس،إلى–ذلكإلىالحاجةدعتمتى–تقریراًتقدیم●

عنھا.والمسئولینبالجمعیةتتعلق

أعمالعنبیاناًیشملالمالیة،السنةانتھاءمنیوماًتسعینخلالالرئیسإلىتقریرتقدیم●
ومدىالداخلیة،المراجعةأعمالعنھاأسفرتالتيوالملحوظاتالنتائجوأھمالوحدة،
وتقویمالمختلفة،والأقسامالإداراتمنالمطلوبةوالإیضاحاتالبیاناتعلىالحصول
التزامھاومدىللجمعیة،الداخلیةالرقابةأنظمةوتقویملأھدافھا،الجمعیةإنجازمستوى
والقواعدبالأسسالتزامھاومدىالمالیة،والإجراءاتوالتعلیماتواللوائحبالأنظمة
أھمیة.ذيإیضاحأوبیانأومعلومةوأيالمالیة،التقاریرإعدادوقواعدالمحاسبیة
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):82(مادة
اللائحة.ھذهأحكاملتنفیذاللازمةالتنفیذیةوالتعلیماتوالقراراتالقواعدالرئیسیصدر

):83(مادة
وجھ.أكملعلىالمطلوبالعملتأدیةیكفلبمامنھاجزءأوصلاحیاتھتفویضالإدارةلمجلس

):84(مادة
منیراهمنإلىمنھاجزءأواللائحةھذهفيالواردةصلاحیاتھبعضیفوضأنللرئیس
وجھ.أكملعلىالمطلوبالعملتأدیةیكفلبمابالجمعیة،العاملین

):85(مادة
العمومیة.الجمعیةقبلمنوتعتمدالإدارةمجلسقبلمناللائحةھذهتقر

):86(مادة
فيالعملمصلحةتقتضیھماعلىبناءًاللائحةھذهأحكامتعدیلیطلبأنالإدارةلمجلس
التعدیلویقرالرئیس،منیقدمعرضعلىبناءًالجمعیة،تنظیمأحكامیخالفلاوبماالجمعیة

العمومیة.الجمعیةمنویعتمدالإدارةمجلسمن

):87(مادة
مجلسویختصاللائحة،ھذهفينصبھیردلمماكلفيالوحیدالمرجعھوالإدارةمجلس
اللائحة.ھذهلأحكامالتفسیریةالقراراتبإصدارالإدارة
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