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والخصوصية:السرية(1)مادة
السعوديةأصدقاءلجمعيةخاصةملكيةهيمعلوماتمنفيهاوردماوجميعالوثيقةهذهإن

ولاالعلاقةذاتالأعمالبأداءيتصلفيماتستخدمأنويجببالجمعيةبعدفيمالهاسيشاروالتي
الجمعية.منمسبقةكتابيةبموافقةإلاآخرغرضلأينسخهاأواستخدمهايحق

اللائحة:منالهدف(2)مادة
خلالمنللجمعية،الماليالنشاطتنظمالتيوالقواعدالأسسوضعإلىاللائحةهذهتهدف
الماليةالمواردعلىللمحافظةللعملالمنظمةوالقواعدوالتعليماتواللوائحالأنظمةتطبيق
يلي:ماالقواعدهذهمنوالغرضعليهاالرقابةمعدلاتأعلىوتحقيقللجمعية

الجمعية.وموجوداتوممتلكاتأموالعلىالحفاظ.1
المالية.البياناتلجميعالمحاسبيالتسجيلصحةضمان.2
والمصروفات.الإيراداتمنالأموالحركةومراقبةتنظيم.3

المصطلحات:(3)مادة
لماوفقابجانبهاالمبينةالمعانياللائحةهذهضمنوالمستخدمةالتاليةللمصطلحاتتكون

ذلك:خلالالسياقيقتضي
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الاجتماعيةوالتنميةالبشريةالمواردوازرةالوزارة
السعوديةأصدقاءجمعيةالجمعية
السعوديةأصدقاءجمعيةإدارةمجلسالمجلس
الوزارةقبلمنالمحددةالجغرافيةالحدودهيالعملمنطقة
السعوديةأصدقاءجمعيةإدارةمجلسرئيسالرئيس
السعوديةأصدقاءجمعيةرئيسنائبالرئيسنائب

السعوديةأصدقاءلجمعيةالعامالأمينالعامالأمين
الماليةالجمعيةأعمالوتدقيقمراجعةعلىالمشرفالمحاسبةمكتبهوالقانونيالمحاسب
للجمعيةوالماليةالإداريةالشؤونإدارةالماليةالإدارة

الخاصةالماليةالعملياتجميععنالمسؤولالإدارةمجلسعضوالماليالمشرف
لها.الماليةالسلامةيكفلبمابالجمعية



اللائحة:اعتماد(4)مادة
إلافيهافقرةأومادةأيتغييرأوتعديليجوزولاالإدارةمجلسقبلمناللائحةهذهتعتمد

ينبغيتعديلاتأيةصدورحالةوفيبذلك،يفوضهمنأوالمجلسعنصادرقراربموجب
الأقل.علىبشهرسريانهابدءقبلالأمريهمهمنكلعلىتعميمها

اللائحة:تطبيق(5)مادة
وكللهاالتابعةوالفروعللجمعيةالماليةالمعاملاتكافةعلىاللائحةهذهأحكامتسري
وسلطاتوالتحصيلالصرفقواعدتنظمكماوممتلكاتهاحقوقهاعلىالمحافظةشأنهمنما

الاعتماد.

اللائحة:تطبيقرقابة(6)مادة
وعليهبهاوالالتزاماللائحةهذهتطبيقمراقبةعنالمسؤولهوالجمعيةفيالداخليالمراجع
واتخاذفورالمعالجتهاللعملمخالفةأيعنالماليةالإدارةومديرالعامالأمينإخطار

لذلك.الحجةدعتإذاالإدارةمجلسرئيسوإبلاغذلكوالكفيلةاللازمةالإجراءات

اللائحة:تنفيذمسؤولية(7)مادة
والعملاللائحةهذهأحكامتنفيذعنمسئوليناختصاصهمجالفيكلبالجمعية،العاملينيعد
وقواعد.أحكاممنفيهاجاءبما

اللائحة:مرجعية(8)مادة
الأهليةوالمؤسساتالجمعياتونظامللدولةالماليللنظاممكملًجزءًهواللائحةهذهفييردما

للمحاسبينالسعوديةالهيئةمنالمقرةالمحاسبيةوالمعاييرالعمل،ونظامالتنفيذية،ولائحته
الجمعيةمنتصدرالتيوالماليةالإداريةوالأوامروالقراراتالتعليماتأنكماالقانونيين
اللائحة.لهذهمتمماًجزءًتعتبرالشأنهذافيالإدارةمجلسأوالعمومية

المستندات:وحمايةأمن(9)مادة
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الآتية:والوثائقالمستنداتومنهاسليمةوبطريقةآمنمكانفيالمستنداتبجميعالاحتفاظيجب
التوظيف،وعقودالجمعية،معالمبرمةالاتفاقياتوجميعالمراجعة،وتقاريرالسنويةالحسابات
والمكاتبالمانحةوالجهاتالبنوكمعوالمراسلاتالملكية،وسنداتالتأجير،وعقود

وقانونية.ماليةأهميةذاتأخرىمستنداتوأيوغيرهمالاستشارية

البنكية:الحسابات(10)مادة
فيبالعمللهاالمرخصالبنوكفيوالتعليماتالأنظمةحسبللجمعيةبنكيةحساباتفتحيتم

بموجبالصرفويتمالحسابات،تلكفيالجمعيةأموالوتودعالسعوديةالعربيةالمملكة
الصرف.فيالصلاحيةأصحابمناثنينمنموقعةشيكات

المالية:الصلاحياتتفويض(11)مادة
الوظائفمسمياتيوضحمنهيصدربقراريراهلمنالماليةصلاحياتهمنبعضالرئيسيفوض
التنفيذيةاللائحةمن(٣٧)المادةمن(٤)للفقرةإشارةالمفوضةالصلاحياتويحددالإدارية
التنفيذيللمديرالبنكيةالحساباتمعالتعاملالمجلسيفوضوالمؤسساتالجمعياتلنظام

الاجتماعيةوالتنميةالبشريةالمواردوزيرموافقةأخذبعدالمالية،الإدارةومديرللجمعية
مسمياتيوضح،منهيصدربقراريراهلمنالماليةصلاحياتهمنبعضالعامالأمينويفوض
المفوضة.الصلاحياتويحددالإداريةالوظائف
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المالية:السنة(12)مادة
اليومفيوتنتهيينايرشهرمنالأولاليومفيتبدأميلادياشهراًعشراثناللجمعيةالماليةالسنة
العام.ذاتمنديسمبرشهرمنالأخير

المحاسبي:التسجيل(13)مادة
والنفقاتالإيراداتوقيدالتاريخيةالتكلفةأساسعلىالجمعيةوخصومأصولتسجيليتم●

الاستحقاق.لمبدأوفقاً
المحاسبيةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقيدلطريقةوفقاًالجمعيةحساباتتسجل●

عليها.المتعارف
الحسابات.بدليلواردهولماوفقاًالجمعيةحساباتتفتح●
صلاحياتأصحابالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبيةالقيودتسجيليتم●

الاعتماد.
الرئيسالمقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعيةلعملياتالمحاسبيةالإجراءاتوتتم●

للجمعية.

الثابتة:الأصول(14)مادة
لجعلاللازمةالتكاليفكافةمتضمنةالتاريخيةبتكلفتهاللجمعيةالثابتةالأصولتسجل●

للتشغيل.صالحاًالأصل
الإهلاكمجمعمنهامخصوماًالتاريخيةبتكلفتهاالماليةبالقوائمالثابتةالأصولتظهر●

المتراكم.
المديريعدهاالتيالمئويةللنسبووفقاًالثابتالقسططريقةبإتباعالثابتةالأصولتستهلك●

عنالصادرةالثابتةالأصوللإهلاكالمئويةبالنسبإعدادهافييسترشدوالتيالمالي
الإدارةمجلسرئيسويقرهاالنسبهذهمثلتصدرأخرىعامةجهةأيأوالزكاةمصلحة

العام.الأمينأو
تكونالتيهيالأولىباعتباروالإيراديةماليةالرأسالمصاريفبينللتمييزسياسةإتباع●

قيمةمنأدنىسقفوتحديدللأصلوالاقتصاديالإنتاجيالعمروتطيلمتكررةغير
رأسمالي.المصروفلاعتبارالأصل

المخزون:(15)مادة
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علىالتكلفةسعرويحددأقلأيهماالسوقأوالتكلفةلسعروفقاًوجدإنالسلعيالمخزونيقيم
أولا.صادرأولاالواردأساس

الأجنبية:العملات(16)مادة
السائدةالصرفلأسعاروفقاًالسعوديالريالإلىالأجنبيةبالعملاتتتمالتيالتبرعاتتقييميتم

التبرع.بتاريخ

والإجازات:الخدمةتركمكافأةمخصص(17)مادة
المعمولوالقوانينللوائحطبقاًللعاملينوالإجازاتالخدمةتركمكافأةمخصصاحتسابيتم
السعودية.العربيةبالمملكةالعملنظاممعتتعارضألايجبوالتيالجمعيةداخلبها

المالية:القوائم(18)مادة
فيبهاوالمعمولعليهاالمتعارفالمحاسبيةللمعاييروفقاًللجمعيةالماليةالقوائمإعداديتم

السعودية.العربيةالمملكة

عن:مسؤولالماليالمدير(19)مادة
لها.التنفيذيةوالقراراتالماليةاللائحةأحكامومراقبةتنفيذ●
حريق--)سرقةالأخطارجميعضدالجمعيةوممتلكاتأموالعلىالتأمينإجراءاتاتخاذ●

الخ(.....حوادث
حكمهمفيوماوالمحصلينالنقديةالعهدوأربابالمخازنأمناءعلىالتأمينإجراءاتاتخاذ●

التأمين.كفايةمراعاةمعالأمانةوخيانةوالحوادثكالسرقةالأخطارجميعضد
الجردإجراءوكذلكموعده،فيالفرعيةوالرئيسيةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذ●

سلطةوله(وجدتإن)الفرعيةالمخازنوالرئيسيللمخزنآخرووقتبينالمفاجئ
.بمسئوليتهذلكيخلإندونعنهنيابةالجردإجراءيباشرمنتفويض

الأصولسجلاتعلىومطابقتهاللجمعيةالثابتةالأصوللكافةالسنوينصفالجردإجراء●
للجمعية.الثابتة
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(20)مادة
تنفيذهاومباشرةالعامالأمينمعبالاشتراكالتاليةالماليةالأنظمةوضعالماليالمشرفعلى
الأمرلزمإذاالمتخصصةالاستشاريةالمكاتبأوالفنيةالأجهزةبخبرةذلكفييستعينأنوله
الرئيس:منالمسبقالتفويضعلىبناءً
للجمعية.الاستثماريةوالموازنةالتخطيطيةالموازنة●
الداخليالضبطنظاممنيتضمنهبماالداخليةالرقابةنظام●
ذلك:فيبماالماليالمحاسبيالنظام●
عليهانصتالتيوالسجلاتالدفاتريتضمنأنعلىإمساكهاالواجبالدفتريةالمجموعة●

الآلي.للحاسبالمحاسبيالبرنامجاختياركذلكإمساكهاوجوبعلىالساريةالقوانين
المستندية.الدورات●
الدورية.الماليةالتقارير●

اللائحة.لهذهمكملةوتعتبرالعامالأمينمنقراراتالنظمبهذهويصدر

(21)مادة
يلي:ماالأقلعلىتتضمننشراتالعامالأمينيصدر

المعتمدة.التوقيعاتمننماذج●
سريانها.تاريخبيانمعالداخليةالنقديةالتوقيعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافةالتعديلات●
التوقيعات.سريانقراريحددهاوالتيللتوقيعاتالنقديةالمبالغحدود●

(22)مادة
فيإليهاالمشارالداخليةالمراقبةنظممنعليةتشتملوماالداخليةالرقابةبنظمالإخلالعدممع

كانسواءالصرفقبلالماليةالعملياتجميعمراجعةتتمأنيلزماللائحة،من(13)المادة
المؤقتة.أوالمستديمةالعهدأوالسلفخلالمنأونقداًأوشيكاتبموجبالصرف

(23)مادة
للعملمنظمةأخرىلوائحوأيالمشترياتولوائحالماليةاللوائحببنودالإخلالعدممع

يلي:فيماينيبهمنأوالإدارةمجلسرئيسموافقةيلزمبالجمعية
المال.رأستخفيضأوزيادةأوأفرادأوالبنوكمعقروضإبرام●
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-الرهن–توريد)عقودماليةسنةمنلأكثرالجمعيةعلىالتزاماتترتبالتيالعقودإبرام●

الخ(.....الإيجار
العقود.فسخأوالتنازلأوالتصالح●
جديدةاستثماراتوأيللجمعيةجديدةفروعإنشاء●
للجمعية.الثابتةالأصولمنأصلأيبيع●
المتوسطة.والإداراتالعلياللإدارةالحوافزأوالأجورنظمتعديلات●
الوظيفي.التوصيفأوللجمعيةالتنظيميالهيكلتعديلات●
المالية.الصلاحياتأواللوائحتعديلات●
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التقديرية:الموازنةتعريف(24)مادة
مجلسيقررهاالتيالأهدافلتحقيقللجمعيةالسنويالماليالبرنامجهيالتقديريةالموازنة
معيتحققبماالجمعيةأنشطةلأوجهوالمواردالاستخداماتجميعتتضمنوهيالإدارة

يلي:مالتحقيقالتقديريةالموازنةوتسعىالموضوعةوالاستراتيجيةالتوجهات

واقعية.دراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطةعنتعبر●
المستقبلية.الجمعيةلنشاطالمحددةالأغراضتوضح●
السياسات.بتلكوالتعريفسياساتهاتنفيذعلىالجمعيةإدارةتساعد●
بالجمعية.الكليالأداءلقياسكأداةتستخدم●
بينالمستمرةالمقارناتطريقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنكأداةتستخدم●

علىوالعملالضعفنقاطاكتشافيمكنطريقهاعنوالتيالفعليةوالأرقامالمقدرةالأرقام
تقويتها.

الدورية.الالتزاماتلسداداللازمةالماليةوالسيولةالمالرأسمنالجمعيةاحتياجاتتقدير●
التقديرية:الموازنةواعتمادإعداد(25)مادة
والماليةالإداريةالشؤونإدارةبإعدادهاتقوممستقلة،سنويةتقديريةموازنةللجمعيةتكون

للجمعيةرفعهثمومنوإقرارهلمناقشتهالمجلسعلىالموازنةمشروعالعامالأمينويَعرض
التالية:الخطواتوفقذلكويتملاعتماده.العمومية

أشهر.بثلاثةالماليةالسنةنهايةقبلالجمعيةموازنةتعد●
الأمينوبإشرافوالماليةالإداريةالشؤونإدارةقبلمنالجمعيةموازنةمشروعإعداديتم●

التنفيذية.والأقسامالإداراتكافةمعوالتنسيقللجمعيةالعام
الموازنة.مشروعإعدادعندللجمعيةالماليوالمشرفالداخليالمراجعمعالتنسيقيتم●
وبرامجنشاطاتلتنفيذوالبشريةالماديةالاحتياجاتبتحديدبالجمعيةوإدارةقسمكليقوم●

القادمة.الماليةللسنةالجمعية
الموازنة.بتقديرالخاصةالمعتمدةالنماذجبتعبئةوإدارةقسمكليقوم●
ومناقشةوالإداراتالأقسامموازنةبدراسةبالجمعيةوالماليةالإداريةالشؤونإدارةتقوم●

ظلفيالاحتياجاتوتعديلمراجعةثمومنالاحتياجاتفيالإداريةالوحداتكافة
الإدارة.مجلسيتبناهاالتيوالتوجهاتوالسياساتللجمعية،الماليةالإمكانيات
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المالية)الاعتماداتالمصروفاتوكذلكالإيراداتتقديراتالجمعيةموازنةتشتمل●
الإيراداتومصادرلعناصرفعليةإحصائيةجداولعلىالإدارية(والتشكيلات

والمصروفاتالإيراداتعناصرومكوناتللجمعيةالرئيسالنشاطتعكسوالمصروفات
هذهومكوناتنشاطتوضحالتيالجمعيةتصدرهاالتيالدوريةبالتقاريرومدعمةالمقدرة،
العناصر.

السعوديبالريالومصروفاتإيراداتمنالموازنةتقديريتم●
للرئيس.رفعهاثمومنلمراجعتهاللجمعيةالعامالأمينعلىالموازنةتعرض●
والمبرراتالأسسبهايرفقأنويجبالإدارةلمجلسالتقديريةالموازنةالرئيسيقدم●

الموازنة.تقديراتعليهابنيتالتياللازمةوالإيضاحات
لاعتمادها.العموميةالجمعيةإلىيرفعهاإقرارهاوبعدالموازنةالإدارةمجلسيناقش●
للأنظمةوفقاًتنفيذهاعلىالإشرافالعامالأمينعلىللموازنةالعموميةالجمعيةاعتمادبعد●

بذلك.الخاصةوالتعليمات

التقديرية:الموازنةاعلان(26)مادة
المقررةبالاعتماداتالمختلفةالإداراتبإبلاغالماليةالإدارةتقومالتقديريةالموازنةاعتمادبعد
السلطاتمنالمطلوبالتجاوزعلىبالحصولأوحدودهافيبالتنفيذالإداراتتلكوتلتزملها

الاعتماد.سلطةيقررهماوفقالمختصة

الموازنة:صدورتأخر(27)مادة
الماليةالسنةفيالإنفاقاعتمادالموازنةتصديقأوصدورتأخرحالةفيالماليللمشرفيجوز
السابقة.الماليةالسنةفيالصرفاعتماداتغرارعلىالجديدة

التقديرية:الموازنةمكونات(28)مادة
يخططالتيوالخدماتوالأنشطةوالبرامجالمشروعاتجميععلىالجمعيةموازنةتحتوي
للجمعية.التقديريةالسنويةالاستهلاكيةللاحتياجاتإضافةالقادم،الماليالعاملتنفيذها

البنود:بينالمناقلات(29)مادة
الشروعقبلالعمومية،الجمعيةمنالمعتمدةالمصروفاتبنودوفقوالصرفالارتباطيراعى

الاعتماداتوفقخدمة،علىالحصولأونفقةصرفأوشراءأياعتمادإجراءاتفي
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ووفقاًالضرورة،عندإلاالبنودبينالمناقلةإلىيُلجألابحيثالميزانية،لبنودالمخصصة
وبرامجبنودبينالمناقلاتإجراءفيلهالممنوحةصلاحياتهالرئيسيمارسللصلاحيات
الموازنةبنودبينالمناقلاتإجراءصلاحيةالعامالأمينتفويضلهويجوزالموازنةومشاريع
ذلكعنزادوماالمعتمدة،البنودقيمةمن٪(٢٥)حدودفيالعمومية(الجمعيةمن)المعتمدة

بنودبينالمناقلاتقراراتإعدادوالماليةالإداريةالشؤونإدارةوتتولىالرئيسصلاحياتمن
التيالمناقلاتقراراتوترفعالتنفيذي،للمديرالممنوحةالصلاحياتوفقالجمعيةمصروفات

للرئيس.صلاحياتهضمنتدخللا
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الجمعية:موارد(30)مادة
منالجمعيةعليهتحصلماكلبهاويقصدإيراديةمواردالأولنوعينإلىالجمعيةمواردتقسم

عليهتحصلماكلبهاويقصدرأسماليةمواردوالثانيالجارية،عملياتهاكافةعنإيرادات
غيرأوالمالرأسفيإضافيتمويلأوقرضعقدأوالأصولمنأصلبيعنتيجةالجمعية

المختلفة.لأنشطتهاممارستهاعنوالناتجةالإيراديةغيرالمواردمنذلك
من:الجمعيةمواردوتتكون

الدولةمنلهاتخصصالتيالإعانات●
الجمعياتدعمصندوقمنلهايخصصما●
والصدقاتالزكاة●
لهاتقدمالتيوالمساعداتوالوصاياوالهباتالتبرعات●
الرعاية●
الأوقاف●
الأعضاءاشتراكات●
الاستقطاعات●
تقدمهاالتيوالأعمالالخدماتعنالجمعيةتتقاضاهالذيالماليالمقابل●
الجمعيةاستثماراتعوائد●
الجمعيةونشاطاختصاصضمنتقعأخرىمواردأية●

البنكية:الحساباتفتح(31)مادة
المتحصلاتكافةإليهتوردالجمعيةإدارةتحددهوالذيأكثرأوبنكلدىأكثرأوحسابيفتح

الإداريةالشؤونإدارةوتقومأخرى،مواردأو...(للتحصيلكمبيالاتأوشيكات)نقدية-
علىشيكاتأيإصداروعدم-اللازمةالتسويةمذكراتوعملالحسابهذابمتابعةوالمالية

غطاء.بدونالحسابهذا

الزكاة:أموال(32)مادة
والتصرفمستقل،محاسبيسجللهاويفتحمستقلبنكيبحسابالزكاةأموالمعالتعامليجب
الجمعياتلنظامالتنفيذيةاللائحةمن(٣٤)للمادةتطبيقاًالإسلاميةالشريعةأحكاموفقبها

الأهلية.والمؤسسات
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للبنوك:التوريد(33)مادة
ذاتفيالبنكإلىبغيرهاأوبحوالاتأوبشيكاتالواردةأوالنقديةالمتحصلاتتوريديجب
كانإنهذاللتحصيلالتاليالعمليوممنظهراعشرالثانيةالساعةغايتهموعدفيأواليوم
المشرفوعلىالأسبوع،نهايةففيذلكمنأقلكانوإنريالألافعشرةمنأكثرالمبلغ
حسبأوالاستثنائيةالحالاتفيويجوزذلك،تنفيذمنالتحققيكفلالذيالنظاموضعالمالي
يتعدىألابشرطللمتحصلاتالتالياليومنهايةحتىالمتحصلاتتوريدتأخيرالعملظروف
الخزينة.أمينعلىبهالمؤمنالمبلغجملتها

الجمعية:حقوقتحصيل(34)مادة
وإعداداستحقاقهاأوقاتفيالجمعيةحقوقتحصيلمتابعةوالماليةالإداريةالشؤونإدارةعلى

لاتخاذتحصيلهاوتعذراستحقتحقوقأيعنعنهينوبمنأوالإدارةعاملمديرترفعتقارير
بعدإلاتحصيلهايتعذرللجمعيةحقوقأيعنالتنازليجوزولابشأنها،المناسبةالإجراءات

ينيبهمنأوالإدارةمجلسرئيسمنبقرارويجوزلتحصيلهااللازمةالوسائلكافةاستنفاد
للتحصيل.الممكنةالرسميةالوسائلكافةاستنفادبعدللجمعيةالمستحقةالديونإعدام

الجمعية:حقوقتحصيلوسائل(35)مادة
قيمةذيمحرربأيأوبشيكاتأونقداًإماالغيرلدىللجمعيةالمستحقةالأموالتحصيليتم

سندبهاويحرربالتحصيليكلفمنأوالصندوقأمينبواسطةالجمعيةحقوقوتقبضنقدية
بأسماءوليسفقطالجمعيةباسمالواردةالشيكاتكافةتحررأنمراعاةمعنظامي،قبض

منوالتأكدبشيكاتالمحصلةالجمعيةإيراداتمتابعةالماليالمديرعلىيتعينكماأشخاص،
هذهرفضحالةفيالجمعيةحقوقلحفظاللازمةبالإجراءاتوالقياممواعيدهافيتحصيلها
البنوك.قبلمنالشيكات

للجمعية:الواردةالشيكات(36)مادة
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“.السعوديةأصدقاء“جمعيةباسمللجمعيةالمحررةالشيكاتكافةتكونأنيجب
الإدارة.مجلسعليهيوافقماذلكمنويستثنىأعضائها.ولابالجمعيةالعاملينأحدباسموليس

الإيرادات:تحصيلوسائل(37)مادة
عبر:الجمعيةإيراداتتحصيليتم

التيالضوابطبكافةالالتزاممعالنقديالتحصيللإثباتاللازمةالتحصيلمستنداتإعداد●
منالاستفادةويجباللائحة،هذهفيإليهاالمشاروالتحصيلالاستلامإيصالاتلهاتخضع
الجمعية.بحساباتالمحصلةالمبالغإيداعسرعةفيالمتوفرةالمصرفيةالخدماتكافة

إيراداتلتحصيلمعهاالاتفاقيتمالتيالوطنيةالبنوكعبرأوللمدفوعاتسدادنظام●
–البيعنقاط–المصرفيالهاتف–الآلي)الصرافالحديثةالتقنيةمنللاستفادةالجمعية

الإنترنت(.
)سريع(.الماليةللتحويلاتالسعوديالآليالنظام●

الإيداعات:لمتابعةالدوريةالمطابقة(38)مادة
المطابقةعلىالعمليتمآلياً،غيرأوآلياًالبنوكبواسطةإيراداتهاالجمعيةتحصيلحالفي

ثمومنالبنوك،تلكقبلمنإيراداتهاإيداعانتظامبمتابعةالجمعيةوتقومالبنوكتلكمعالدورية
مستنداتبإعدادالمستحقةأوالمحصلةالإيراداتبأنواعالمتعلقةالماليةالعملياتكافةإثبات
بأول.أولاًالمحاسبيةالسجلاتفيلإثباتهااللازمةالقيد

عنها:المستغنىالأصنافبيع(39)مادة
قيمتهابلغتإذاالعامةالمزايدةأسلوبباستخدامعنهاتستغنيالتيالأصنافبيعللجمعيةيجوز

يراهاالتيبالطريقةفتباعذلكعنقيمتهاتقلالتيالأصنافأمافأكثر،ريالألفمائةالتقديرية
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إلىمنقولاتمنعنهتستغنيعماالتنازللهايجوزكماالجمعية.لمصلحةمحققةالإدارةمجلس
الإدارة.مجلسبموافقةالأخرىالخيريةالجمعيات

الاستثمار:(40)مادة
معممكنعائدبأكبريعودبماسائلةأموالمنحاجتهاعنيفيضمااستثمارالجمعيةإدارةعلى

توقفعدموضمانمواعيدهافيالغيرقبلالجمعيةالتزاماتلسدادالكافيةالسيولةتوفيرضمان
زيادةحالةفيإلاالنقديالرصيداستثمارللجمعيةيحقولاالسيولة،لعجزالجمعيةنشاطات
الجمعيةرغبةوعندله،معتمدتينميزانيتينآخرفيمصروفاتهجملةضعفعنرصيده
الآتي:وفقفيكونالرصيدهذااستثمار

أنواعها.بمختلفالعقاراتفيالاستثماريتم.1

شرعاً.المجازةالاسهمأوالماليةالمضارباتفيالاستثماريتم.2
استثماره.المرادالمشروعجدوىدراسةتتمأن.3
الرسمية.الجهاتمنالنظاميةللإجراءاتمستكملاًاستثمارهالمرادالمشروعيكونأن.4
مااستكمالبعدالمشروعفيالاستثمارمناسبةعلىبالإجماعالمجلسمنقراريصدرأن.5

سبق.

والأوقاف:الممتلكاتتسجيل(41)مادة
ولاالجمعية،باسمالرسميةالجهاتلدىوالمنقولةالثابتةالجمعيةممتلكاتجميعتسجل●

وغيرهم.الجمعيةمنسوبيمنأشخاصبأسماءتسجيلهاالأحوالمنحالبأييجوز
العدلوكتاباتالمحاكملدىوغيرهاوالمبانيالأراضيمنالجمعيةأوقافجميعتسجل●

منسوبيمنأشخاصبأسماءتسجيلهاالأحوالمنحالبأييجوزولاالجمعيةباسم
غيرهم.أوالجمعية

وفيالجمعيةإدارةمجلسأعضاءجميعبأسماءبالجمعيةالخاصةالأوقافنظارةتكون●
بعدهم.يرشحمنمكانهميحلبعضهمأوالأعضاءتغيرحال

الجمعية.اسمعلىوقفهاصكفيينصالجمعيةلصالحأوقافاًالمحسنينتسجيلعند●
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الجمعية:نفقات(42)مادة
من:الجمعيةنفقاتتتألف

والمحلية.الداخليةالمشترياتتكاليف●
والرواتب.الأجور●
الفروع.مصاريف●
والتسويق.البيعتكاليف●
الثابتة.الأصولاقتناءتكاليف●
الغير.منالمقدمةالمهنيةالمصروفات●
والعمومية.الإداريةالمصاريف●
الأخرى.المصاريف●
والبرامج.المشاريعمصاريف●
وبنكية.وأهليةحكوميةرسوم●

المدفوعات:صحةشروط(43)مادة
التالية:الشروطتوافرالمدفوعاتلصحةيشترط

الجمعية.نشاطلصالحجزئياًأوكلياًالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشترياتتكونأن●
الأصل.أوالخدمةتوريدبقيمةالغيرمطالبةيثبتمستندتوفر●
المقدمة.الخدماتأوالمشتراةللبنودفعلياًالمكتباستلاميثبتأصليمستندتوفر●

المدفوعات:علىالموافقة(44)مادة
منأوالإدارةمجلسرئيسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكماًمعقودةالتاليةالمدفوعاتتعتبر

يفوضه.
عقودمثلالإدارةمجلسرئيسمنتوقيعهابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئةالمدفوعات●

الاجتماعية...الخ.والتأميناتوالإيجاراتالعمل،
مثلالمحددةالأسعارذاتالحكوميةالجهاتمنالمقدمةللخدماتالعائدةالمدفوعاتوكذلك●

والكهرباء...الخ.والهاتفالبريدمصروفات

النفقات:سداد(45)مادة
التالية:الطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسداديتم
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النثرية.العهدةمننقداً●
معها.المتعاملالبنوكإحدىعلىشيك●
بنكية(.)حوالةالبنكعلىتحويل●
الدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجميعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكويتم●

منالصرفواعتمادالمختصينالموظفينمنعليهاالتوقيعاتاكتمالوكذلكذلكعلى
المالي.النظامفيالموضحةللإجراءاتوطبقاًالصلاحيةصاحب

قيمتها.سدادإلىليشيرصرفهاتممتىالمستنداتختميتم●
الصرف:حدود(46)مادة
قياممنالتأكدالماليالمشرفوعلىالمعتمدة،التقديريةالموازنةحدودفيإلاالصرفيصحلا

ينيبهمنأوالعامللمديرويجوزالاستحقاقعندأوالتعاقدأوالارتباطبتنفيذالآخرالطرف
الضماناتعلىالحصولبشرطذلكالظروفاستدعتإذاالحسابتحتمقدماًمبلغصرف
الصرف.قبلالكافية

الإدارية:المستويات(47)مادة
كالتالي:الصرفاعتمادسلطةلهاالتيبالجمعيةالإداريةالمستوياتتسلسليكون

الإدارة.مجلسرئيس●
الإدارة.مجلسرئيسنائب●
المالي.المشرف●
للجمعية.العامالأمين●

التفويض:(48)مادة
كتابيبقرارسلطاتهبعضأوكلفيمباشرةمنهالأدنىالمستوىيفوضإنمستوىلأييحق
المستوىمنلهالممنوحةالسلطاتتفويضإعادةالأدنىللمستوىيجوزولامحدودة،لفترةمنه

لغيره.الأعلى

الشيكات:توقيع(49)مادة
توقيعهمنموذجوالمودعبالتوقيعالمفوضينتوقيعالمكتبمنالصادرالشيكيحملأنيجب
البنوك.لدى
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الرقابية:الإجراءات(50)مادة
والدفعالاستلاموسنداتللنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابيةالإجراءاتاتخاذينبغي

وكذلكالماليالمسئولرقابةتحتأمينمكانفيالسنداتبهذهالاحتفاظضرورةمعللشيكات
الماليةالمستنداتوكافةخاصبشكلالمستنداتهذهتكونأنويجبالمستعملةغيرالشيكات
الملغاة.بالنسخالاحتفاظمعاستخدامهاعندالتسلسلهذايراعىوأنبالتسلسلمرقمة
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الجمعية:احتياجاتتأمين(:51)مادة
التالية:الضوابطوفقالجمعيةاحتياجاتتأمينيتم

الخدماتبمنافساتالمتعلقةالتنفيذيةالمهامبكافةالقياموالماليةالإداريةالشؤونإدارةعلى●
الصيانةوعقودالعقاراتوإيجاراللازمةوالأجهزةوالمعداتالموادوشراءوالإنشاءات

المعتمدة.والإجراءاتللنظاموفقاً
الإداراتمختلفمعبالتنسيقوالأعمالالأصنافمنالسنويةللاحتياجاتبرنامجوضعيتم●

لاعتماده.العامالأمينعلىوعرضهبالجمعية
وضعفيللاحتياجالطالبةالإدارةمعالمشاركةوالماليةالإداريةالشؤونإدارةعلى●

بذويتستعينأنولهاتنفيذهاأوتأمينهايرادالتيوالأعمالللموادوالشروطالمواصفات
المجال.هذافيالخبرة

علىوالحصولالاحتياجات،تأمينبإجراءاتالقياموالماليةالإداريةالشؤونإدارةتتولى●
الاجتماعاتوترتيبالأمرلزمإنللمنافساتوالدعواتالإعلانوكذلكأسعار،عروض

استفساراتهم.علىوالإجابةوالموردينالمقاولينمع
والشركاتوالمؤسساتالأفرادمعمشترياتهاوتوفيرمنافساتهاتنفيذعندالجمعيةتتعامل●

المتبعة.والقواعدللأنظمةوفقاًالأعمالنطاقهفيتقعالذيالعملبمزاولةلهمالمرخص
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ذاتوالمنتجاتالوطنية،والخدماتوالمنتجاتللمصنوعاتالتعاملفيالأفضليةتكون●
لقواعدوفقاًالأخرى،الدولوخدماتمنتجاتمنمعاملتهايعاملوماالوطني،المنشأ
المطلوبالأعمالومواصفاتشروطفيذلكعلىالنصويتمالوطنية،المنتجاتتفضيل
تنفيذها.

عامة.منافسةفيريالمليونعنتزيدالتيوالمشترياتالأعمالجميعتطرح●
(١٠.٠٠٠)قيمتهاتتجاوزالتيالمباشرالشراءبأسلوبوالمشترياتالأعمالتنفيذعند●

الشراءلجنةالعروضهذهوتفحصالأقل،علىعروضثلاثةعلىالحصوليجبريال،
السعرالتكاليفتجاوزعدممنبالتأكدلتقومالعام،الأمينمنبقرارتشكلالتيالمباشر
السوق.فيالسائد

عروض.ثلاثةعلىالحصوليلزملاريال(١٠.٠٠٠)قيمتهاتتجاوزلاالتيالمشتريات●
عنالإعلانفييحددأنويجبالمناسبة،الإعلانيةبالوسائلالمنافساتجميععنيُعلن●

ومكانهما.المظاريفوفتحالعروضتقديمموعدالمنافسة
حتىوالمشتريات،الأعمالمنالجمعيةاحتياجاتتوفيريجوزالعامة،المنافسةمناستثناءً●

والفنيةالاستشاريةالأعمالمجالفيالمباشر،الشراءصلاحيةتكلفتهاتجاوزتلو
المحاسبينوخدماتتنفيذهاعلىوالإشرافوالمخططاتالمواصفاتووضعوالدراسات
الأقلعلىمتخصصةمكاتبثلاثةبدعوةذلكويكونالقانونيين،والمستشارينوالمحامين

الجمعية.تحددهامدةخلالعرضهمنهمكلليقدمالأعمالهذهبممارسةلهاالمرخصمن
السائدة.الأسعارعلىتزيدلاعادلةبأسعاروالمشاريعالأعمالوتنفيذالشراءيتمأنيجب●
تقديمويجوزلقبولهما.المحددينوالمكانالموعدفيمختومةمظاريففيالعروضتقدم●

الالكترونية.بالوسائلوفتحهاالعروض
أوالشراءاعتمادبعدلهممباشرتعميدإصدارأوالمتعهدينمعالتعاقدإجراءاتتستكمل●

الصلاحية.صاحبمنالتعاقد
صاحبمنتوقيعهاعلىوالعملالقانونيالمستشارمعبالاشتراكالعقودتحريريتم●

قيمةكانتإذاعقدتحريرمنبدلاًالمتبادلةبالمكاتباتالاكتفاءللجمعيةويجوزالصلاحية.
فأقل.ريالألفخمسونالتأمين

جانبإلىأخرىلغةاستخدامويجوزالعربية.باللغةوملحقاتهاووثائقهاالعقودتصاغ●
وتحديدوتنفيذهالعقدتفسيرفيالمعتمدةاللغةهيالعربيةاللغةتكونأنعلىالعربية،

به.المتعلقةوالمراسلاتومخططاتهمواصفاته
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مجلسمعالتنسيقبعدأخرىعملةبأيتدفعأنويجوزالسعودي.بالريالالعقودتدفع●
الإدارة.

القيمةمن٪(١٠)بنسبةاستحقاقهمنمقدمةدفعةمعهللمتعاقدتدفعأنللجمعيةيجوز●
منالمقدمةالدفعةهذهوتحسمالقيمة،لهذهمساوبنكيضمانمقابلللعقد،الإجمالية
الدفعات.أقساطعلىالمتعاقدمستحقات

العقد،من٪(١٠)نسبةعنيقلألايجبالذيالمنافساتمنالأخيرالمستخلصيصرف●
العامةالهيئةمنلشهادةوتقديمهالمشترياتتوريدأوابتدائياً،تسليماًالأعمالتسليمبعد

العامةالمؤسسةمنوشهادةالمستحقة.الضريبةأوالزكاةتسديدتثبتوالدخلللزكاة
وكافةالتأمينية،الحقوقوتسديدالمؤسسة،فيالمنشأةبتسجيلالاجتماعية،للتأمينات
تقديمها.يتوجبالتيوالتراخيصالشهادات

فيوالتأمينبالتوريدالمتعلقةوالبياناتالمعلوماتحفظوالماليةالإداريةالشؤونإدارةعلى●
والاستشاريين.والمقاولينللموردينخاصةملفات
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(:52)مادة
وتوثيقهاتسجيلهايتمالجمعيةمستودعاتمنوالمصروفةوالمخزنةالمستلمةالأصنافجميع
اللائحة.هذهفيالمستودعاتوإجراءاتقواعدحسبالمختصالموظفقبلمن

(:53)مادة
الرقابةإلىبالإضافةوالفجائيالدوريوالتفتيشالجردبإجراءالمستودععلىالرقابةتتم

السجلات.فيالمنتظمالقيدبواسطة

(:54)مادة
ويتمالأقل،علىعامكلمرةالاستعمالتحتوالموجوداتالمستودعاتموجوداتجرديجرى
الغرض.لهذاتشكللجنةبواسطةالماليةالسنةنهايةقبلذلك

(:55)مادة
نوعين:إلىالجمعيةفيالمخزونأصنافتنقسم

وتعاداستعماليعمرلهاولكنالمباشربالاستعمالتستهلكلاالتيوهيمستديمة:أصناف●
الأثاثوهي:مجموعاتإلىوتقسمعنها،الاستغناءأوصلاحيتهاانتهاءبعدالمستودعإلى

المعدات،السيارات،التكييف،أجهزةالمطبوعات،المختلفة،بأنواعهاالمكتبيةوالأجهزة
والهدايا.الألعاب

مجموعاتإلىوتقسمالمباشربالاستعمالتستهلكالتيوهيللاستهلاك:معدةأصناف●
الغيار.قطعأنواعوبعضالمحروقات،النظافة،موادالمكتبية،الأدواتوهي:

(:56)مادة
التالية:الضوابطوفقالجمعيةفيالموادوصرفوتخزينوحفظاستلاميتم

كافةاستيفاءمعللجمعيةالمؤمنةالمستلزماتوكافةوالأجهزةوالمعداتالمواداستلاميتم●
الجمعية.مستودعاتفيوالسلامةالأمنوسائلتوفيرويتمالنظامية.التخزينإجراءات

حفظعلىالإشرافالمستودعقسموعلىالسليمة،التخزينلأسسوفقاالأصنافتخزينيتم●
المستودعات.داخلومستلزماتومعداتوأجهزةأثاثمنالجمعيةتملكهما
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منوالتحققالمطلوبةللمواصفاتوالمعداتالموادمطابقةمنالتأكديتمالاستلامعند●
النموذجيةوالعيناتالموضوعةللمعاييرطبقاًوالمقاسوالوزنالعددوصحةالصنف
المخزون.مراقبةموظفمعذلكفيبالتنسيق

المصروفةالعينيةالعهدمراقبةوكذلكالجمعيةمستودعاتفيالأصنافمراقبةتتم●
الجمعية.وأقساموإداراتلموظفي

صوروحفظالمؤيدةالمستنداتواقعمنالأصنافبطاقاتفيالأصنافحركةقيديتم●
المستندات.

والضياعالتلفمنحمايتهعلىوالعملالمخزونعلىللمحافظةاللازمةالوسائلكافةتتخذ●
عنها.والمستغنيالراكدةالأصنافمنللتخلصاللازمةالنظاميةالإجراءاتواتخاذ

المستودعاتداخللهاالمناسبةالوسائلوتهيئةوالنقلوالشحنالتعبئةعملياتتنظيم●
المحددة.للمواعيدطبقاوالتوصيلوالتسليمالاستلامعندوخارجها

والمستلزماتوالمعداتوالآلاتالأجهزةمنباحتياجاتهاالجمعيةوأقسامإداراتتزويديتم●
المستودعات.منللصرفالمعتمدةللنماذجوفقاًأعمالها،لأداءاللازمةالمكتبية

للقواعدوفقاًفيهالتصرفلحينعليهوالمحافظةالرجيعواستلامقبولالمستودعفييتم●
الشأن.هذافيالمتبعة

الشراء.ونقطةوالأعلىالأدنىوالحدوالمنصرفالموادحركةمراقبةتتم●

الجمعية:مستودعاتمراقبة(57)مادة
التالية:الضوابطوفقالجمعيةمستودعاتمراقبةتتم

علىالرقابةبهدفبالمستودعالأصنافلبطاقاتمناظرةالأصنافمراقبةبطاقاتتمسك●
المؤيدة.المستنداتواقعمنالبطاقاتتلكفيالقيدويتمالمستودعاتفيالأصنافحركة

بطاقاتوكذلكللعاملينشخصيةكعهدةالمصروفةالمستديمةللأصنافعهدةبطاقاتتمسك●
للجمعية.التابعةوالمواقعوالأقسامللإداراتعهداالمصروفةالمستديمةالأصنافعهدة

قسم.أوإدارةلكلخاصةآليةبرامجأوملفاتفيللقيودالمؤيدةالمستنداتحفظيتم●
تلكعلىالصنفمراقبهبطاقاتفيالواردةللقيوددوريةفتراتعلىمطابقةإجراء●

الأصناف.لمراقبةوذلكالصنف،فيالواردة
تقاريربموجبإتلافهاأوبيعهاأومنحهاأوإصلاحهايتقررالتيالأصنافومتابعةحصر●

والمالية.البشريةالمواردلإدارةترسلدورية
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منيقابلهامامعالمستودعاتفيالأصنافلبعضالفعليةللأرصدةشهريةمطابقةإجراء●
فيالإهمالوعدمالقيودانتظاممنللتحققالصنفمراقبةبطاقاتفيمسجلةأرصدة
صرفها.

العام.الأمينقبلمنتشكللجنةقبلمنماليعامكلنهايةفيالسنويالجردإجراء●
المخزون.بمراقبةالمختصالموظفقبلمنالمفاجئةالقيديةالمطابقةإجراء●
وتقاريراستماراتواقعمنالأصنافأرصدةفيوالزيادةالعجزقيمةعنبياناتإعداد●

بالجمعية.والماليةالبشريةالمواردإدارةتقاريرأوالجردلجان
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(:58)مادة
المحاسبيةللمعاييرووفقاًأنشطتهامعتتفقالتيوالإحصائيةالمحاسبيةسجلاتهاالجمعيةتمسك
القانونيين.للمحاسبينالسعوديةالهيئةمنالمقرة

(:59)مادة
الأصول،التسوية،حساباتالإيرادات،)المصروفات،الحساباتلجميعسجلاتالجمعيةتفتح

يتمكماالجمعية.تزاولهاالتيالأنشطةوحسبالجارية(،والحساباتالملكيةحقوقالالتزامات،
الجمعية.حساباتعلىالرقابةفيتساعدالتيالإحصائيةالسجلاتمنمجموعةاستخدام
الآتي:فيوالإحصائيةالمحاسبيةالسجلاتوتتمثلآلي.محاسبيبرنامجوفقذلكويكون

العامةاليوميةسجل●
الحساباتلكافةالعامالأستاذسجل●
المساعدالأستاذسجل●
الثابتةالأصولسجل●
الالتزاماتسجل●
الملكيةحقوقسجل●
الجردسجل●
العضويةاشتراكاتسجل●
النقديةالتبرعاتسجل●
العينيةالتبرعاتسجل●
الصندوقيوميةسجل●
العهدسجل●
الصرفأوامرحصرسجل●
الاعتماداتمراقبةسجل●
الجمعيةلهاتحتاجسجلاتمنيستجدما●
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(:60)مادة
أومنهاالتخلصقبلأوبعدسواءالثابتةللأصولوافيةتفصيليةبسجلاتالجمعيةتحتفظ

التالية:المعلوماتالسجلاتهذهتوضحأنويفترضإعدامها.

الأصلونوعاسم●
الأصلرقم●
الأصلموقع●
ومصدرهالأصلشراءتاريخ●
الصنعوسنةوالطرازالموديل●
للأصلالنهائيةالتكلفة●
للأصلالافتراضيالعمر●
الإنتاجيالعمر●
السنويالاستهلاكمعدل●
الأصلصيانةتكاليف●
منهالتخلصمبررات●

(:61)مادة
بأرقاممرقمةوتكونوعنوانها،ومقرهاالجمعيةاسمتحملماليةمستنداتالجمعيةتطبع

المختصين.قبلمنإلالهاالوصوليحميبشكلوتخزينهاعليهاالحفاظويجبتسلسلية،
يلي:ماالأقلعلىالمستنداتهذهوتشمل

وفيمحددلغرضمحددشخصمنمحددمبلغباستلامالجمعيةمنإقراروهوقبض:سند●
والصورةالشيكاتأوالنقودلدافعيسلمالأصلوصورتين،أصلمنويكونمعين.تاريخ
للرجوعالدفترفيتبقىالثانيةوالصورةالمحاسبيةالقيودإجراءلغرضالماليةلقسمالأولى
بالجمعية.الصندوقأمينقبلمنويستخدمالحاجة.عندإليها
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محددلغرضمحددشخصمنمحددمبلغباستلامالمحصلمنإقراروهواستلام:سند●
الشيكاتأوالنقودلدافعيسلمالأصلوصورتين،أصلمنويكونمعين.تاريخوفي

فيتبقىالثانيةوالصورةالمحاسبيةالقيودإجراءلغرضالماليةلقسمالأولىوالصورة
الجمعية.مقرخارجالمحصلينقبلمنويستخدمالحاجة.عندإليهاللرجوعالدفتر

محدد.تاريخفيالجمعيةمنمحددمبلغباستلامالنقديةمستلممنإقرارهوالصرف:سند●
المحاسبيةالقيودإجراءلغرضالماليةالشئونلقسمالأصلوصوره،أصلمنويكون

الحاجة.عندإليهاللرجوعالدفترفيتبقىوالصورة
الأولجانبينمنويتكونالمالية،للعملياتالمحاسبيالقيدلإعدادمستندوهوالقيد:مستند●

بحيثالمحاسبية.السجلاتفيالماليةالعملياتكافةبواسطتهوتسجلدائن.والثانيمدين
المحاسبي.القيدمعدقبلمنعليهتسجلنهايتها،حتىالسنةبدايةمنتسلسليةأرقاميأخذ

منمحددةأعيانباستلامالجمعيةفيالمستلمينمنإقراروهوعيني:استلاممحضر●
محدد.تاريخوفيمحددلغرضمحددشخص

المستلماسمبهمحددالجمعية،منأعيانباستلامالمستلممنإقراروهوعيني:صرفأذن●
لأغراضالماليةلقسمالأصلوصورتين،أصلمنويكونوقيمتها.وكميتهاالأعيانونوع

إليهاللرجوعالدفترفيتبقىالثانيةوالصورةالعهدة،لملفوصورةالسجلات،فيالتسجيل
الحاجة.عند
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(:62)مادة
الماليةالقوائموإعدادالحساباتبإقفالالماليةالسنةنهايةفيوالماليةالإداريةالشؤونإدارةتقوم

لعملالمنظمةالماليةوالتعليماتواللوائحالأنظمةمتطلباتوفقللجمعيةالختاميةوالحسابات
الجمعية.

(:63)مادة
للعملالمنظمةوالقواعدواللوائحالأنظمةتتطلبهاالتيوالشهريةالدوريةالتقاريرإعداديتم

وهي:للجمعية،المالي

الجمعيةلحساباتالمراجعةميزان●
ماليةسنةكلنهايةفيللجمعيةالماليالمركزقائمة●
ماليةسنةكلنهايةفيالنقديةالتدفقاتقائمة●
ماليةسنةكلنهايةفيالدخلقائمة●
شهريتقرير●
المجلسلرئيسالجمعيةومصروفاتإيراداتعنيقدمسنويربعتقرير●
الاجتماعيةالتنميةلمركزيرفعالجمعيةومصروفاتإيراداتعنيقدمسنويربعتقرير●

(:64)مادة
الماليةالحالةعنأشهر(ثلاثة)كلدوريتقريروالماليةالإداريةالشؤونإدارةمديريعد

المجلس.رئيسإلىالعامالأمينمنويرفعللجمعية

(:65)المادة
مجلسعلىيعرضهابدورهالذيالرئيس،علىالختاميةالجمعيةحساباتالعامالأمينيعرض
تمهيداًللجمعية،الماليةالسنةانتهاءتاريخمنأشهرثلاثةأقصاهامدةفيلإقرارهاالإدارة

عليها.للتصديقالعموميةالجمعيةعلىلعرضها

35



36



الداخليةالرقابةأولاً

(:66)مادة
ويتولىالمالية.صلاحياتهمنبعضاًلهيفوضبهمرتبطداخليمراجعيعينأنللرئيسيجوز

الصرفأوامرواعتمادالماليةوالعملياتالمحاسبيةالسجلاتمراجعةالماليالمراقب
مراجعةالماليـــة،العملياتلكافةالسابقةالمراجعةإجراءبعدالدفعووسائلالقيدومستندات
ويتولىصرفه.يرادماتغطياعتماداتوجودمنالتثبتمعوموضوعية،ومحاسبيةمستندية
ولجانالجرد،لجانفيوالاشتراكالجمعية،وأصولوممتلكاتالمستودعاتعلىالرقابةكذلك
مهمته،لأداءاللازمةوالمعلوماتالبياناتكافةعلىالاطلاعصلاحيةولهالعروض،فحص
المعتمدةوالإجراءاتوالصلاحياتوالسياساتوالأنظمةاللوائححسبتمتقدأنهامنوالتأكد
الرقابية.الحكوميةالجهاتمنالصادرةالماليةوالتعليماتواللوائحوالأنظمةالجمعيةداخل

(:67)مادة
سلامةمنوالتحققالموازنةبنودحركةمتابعةوالماليةالإداريةالشؤونإدارةمديرعلى

الموازنة.اعتماداتتجاوزوعدمالماليةالتصرفات

(:68)مادة
وعدمصرفهاصحةمنللتأكددوريةبصفةالجمعيةعلىالتيوالمستحقاتالعهدفحصيتم
مبرر.دونالحسابينبهذينمبالغبقاء

(:69)مادة
لإحكامالماليةالسنةنهايةفيتسويتهاويجبالمؤقتة،العهدأوالمستديمةالعهدتدويريجوزلا

الجديدة.الماليةالسنةبدايةفيجديدةوسلفعهدلصرفتمهيداًعليها،الرقابة

(:70)مادة
وجدت.إنالملاحظاتوإبداءوالمستودع،الصندوقعلىالمفاجئبالتفتيشالقيام
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(:71)مادة
وإعدادالرقابية،الجهاتواستفساراتملاحظاتمتابعةوالماليةالإداريةالشؤونإدارةعلى

الاستفسارات.علىوالإجابةالملاحظاتعلىالردود

(:72)مادة
حساباتفيوالقيدوالتحصيلالصرفعملياتفيالمستخدمةالمستنداتكافةختميجب

مرةتسجيلهاأواستخدامهالتكرارمنعاًالدفع،وسيلةإصدارفورصرفتأنهايفيدبختمالجمعية
أخرى.

(:73)مادة
أصحابقبلمناعتمادهبعدإلاالجمعيةموازنةبنودعلىمبلغأيصرفأوخصميجوزلا

الاعتماداتتوفرمنالتأكدبعدللجمعية،الماليالمراقبقبلمنواعتمادهومراجعتهالصلاحية
بعدالقيد()مسوغاتالأصليةالثبوتيةالمستنداتبموجبوالصرفالخصمويتمالمطلوبة،
الجمعية.فيبهاالمعمولللإجراءاتوفقاًاللازمة،الإجراءاتجميعاستيفاء

(:74)مادة
صوراستخداميجوزتسويتهاأومبلغهاصرفقبلأصليةصرفمستنداتفقدحالةفي

ويعدالصوراستخدامعلىالإدارةمجلسموافقةأخذبعدالصرفعمليةلإتمامللمستندات
مسبقاً.الصرفإجراءعدممنوالتحققالفقدبأسبابإيضاحيةمذكرة

ً الخارجيةالرقابةثانيا

(:75)مادة
قابلةماليةسنةلمدةالتعيينويكونخارجي،حساباتمراجعتعيينالعموميةالجمعيةعلى

أمامها.مسئولاًويكونأتعابه،العموميةالجمعيةوتحددللتجديد

(:76)مادة
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كافةلهوتقدمالعمومية،الجمعيةقبلمنالمعينالخارجي،الحساباتمراجعمعالتعاونيجب
عمله.لأداءاللازمةوالتقاريروالسجلاتوالمستنداتوالمعلوماتالبيانات

(:77)مادة
يرىالتيالبياناتوطلبوالتقاريروالمستنداتالسجلاتجميعمتابعةحقالحساباتلمراجع
والتزاماتها.الجمعيةموجوداتمنيتحققأنوعليهمهمتهلأداءعليهاالحصولضرورة

(:78)مادة
أشهرثلاثةكلعنهاتقريروتقديمالجمعيةحساباتمراجعةالخارجيالحساباتمراجععلى
والقوائمللجمعيةالسنويةالختاميةالحساباتوتدقيقمراجعةيتولىكماالإدارة،مجلسإلى

انتهاءتاريخمنشهرانأقصاهامدةخلالالإدارةمجلسإلىذلكعنتقريروتقديمالمالية
الحساباتمراجعوعلىمنه.بنسخةالعلاقةذاتالجهاتالإدارةمجلسويزودالمالية،السنة

ويقدمبه.اقتناعهومدىللجمعيةالماليالمركزفيرأيهالختاميةالحساباتمعيقدمأنالخارجي
الجمعية.لدىالداخليةالرقابةنظامفيفنياًرأياًالحساباتمراجع

(:79)مادة
مجلسلرئيستقريربتقديمفوراً،الإدارةمجلسإبلاغالخارجيالحساباتمراجععلىيجب

لمهامه.أداءهأثناءإليهاتوصلالتيالمخالفاتفيهيوضحالإدارة

ً للجمعيةالداخليةالمراجعةثالثا

(:80)مادة
الداخليةالمراجعةأعمالتتولىالإدارةبمجلسترتبطالداخليةللمراجعةوحدةالجمعيةفيتنشئ
منتعديلاتمنعليهايطرأوماالمهنيةالسلوكوقواعدالداخليةالمراجعةلمعاييروفقاً

الداخلية.بالمراجعةالعلاقةذاتالمهنيةالجمعيات

(:81)مادة
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الجمعية،وممتلكاتأمواللحمايةالجمعيةأعماللكافةالمراجعةالداخلية،المراجعةوحدةتتولى
وقوعها.فورواكتشافهاوالبشريةالماديةلمواردهاالجمعيةاستخدامسوءمواطنلتحديد

بماوكفايتهاوالماليةالإداريةالعملياتفاعليةوضمانالمالية.وغيرالماليةالبياناتدقةوضمان
التالية:الضوابطوفقالوحدةعملويكونالمتاحة،للمواردالأمثلالاستغلالإلىيؤدي

الزمانيالمراجعةمجالتتضمنالرئيس،يعتمدهاالداخليةللمراجعةسنويةخطةوضعيتم●
الخطة.ضمنإدراجهالمناسبمنآخرتفصيلوأيوالمكاني

فيهاالقصورأوجهوتحديدوملاءمتها،سلامتهامنللتحققالداخلية،الرقابةأنظمةتقويميتم●
الجمعيةأموالحمايةيكفلبمالعلاجهااللازمةوالإجراءاتالوسائلواقتراحوجدت،إن

ذلك.ونحوالتلاعبأوالضياعأوالاختلاسمنوممتلكاتها
والتعليماتواللوائحبالأنظمةالجمعيةفيالإداريةالوحداتالتزاممنالتأكديتم●

وملاءمتها.كفايتهامنوالتحققالماليةوالإجراءات
السلطاتوضوححيثمنللجمعيةالتنظيميةالخطةكفايةمدىبتقويمالوحدةتقوم●

التنظيمية.الجوانبمنذلكوغيرالمتعارضةالاختصاصاتوفصلوالمسؤوليات
وجدت.إنالاختلافأسبابوتحليلالموضوعة،لأهدافهاالجمعيةإنجازمستوىتقويميتم●
منيمكنهاماوتقديموالبشرية،الماديةلمواردهاالجمعيةاستخدامسوءمواطنتحديديتم●

مستقبلاً.وتلافيهامعالجتها
بها.التقيدمدىمنللتأكدفيهاطرفاًالجمعيةتكونالتيالمبرمةوالاتفاقياتالعقودمراجعة●
ومدىدقتهامنوالتأكدالجمعيةتعدهاالتيالختاميةوالحساباتالماليةالتقاريرمراجعة●

الجمعية.تطبقهاالتيوالسياساتوالتعليماتواللوائحللأنظمةموافقتها
للجمعية.التقديريةالموازنةمشروعبحثعندالمشورةتقديميتم●
الأخرىالإداراتعلىمراجعةعمليةكلنهايةفيالمراجعةأعمالبنتائجتقاريرإعداد●

التوصياتومتابعةبها،المتعلقةوالتوصياتالنتائجبتلكتبليغهاثمومنالجمعية،داخل
تنفيذها.منللتأكدتقاريرهافيالواردة

التيالمدةعنالوحدةأعمالفيهيوضحالرئيس،إلىالأقلعلىسنويربعتقريراًتقديم●
شأنهافياتخذتهاالتيوالإجراءاتالوحدة،اكتشفتهاالتيوالمخالفاتالتقرير،يغطيها

المعنية.الإدارات
شأنها.فيتموماللجمعيةالخارجيالمراجعملحوظاتعنتفصيليتقريرتقديم●
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نتيجةأومخالفةأيفيهيوضحالرئيس،إلى–ذلكإلىالحاجةدعتمتى–تقريراًتقديم●

عنها.والمسئولينبالجمعيةتتعلق

أعمالعنبياناًيشملالمالية،السنةانتهاءمنيوماًتسعينخلالالرئيسإلىتقريرتقديم●
ومدىالداخلية،المراجعةأعمالعنهاأسفرتالتيوالملحوظاتالنتائجوأهمالوحدة،
وتقويمالمختلفة،والأقسامالإداراتمنالمطلوبةوالإيضاحاتالبياناتعلىالحصول
التزامهاومدىللجمعية،الداخليةالرقابةأنظمةوتقويملأهدافها،الجمعيةإنجازمستوى
والقواعدبالأسسالتزامهاومدىالمالية،والإجراءاتوالتعليماتواللوائحبالأنظمة
أهمية.ذيإيضاحأوبيانأومعلومةوأيالمالية،التقاريرإعدادوقواعدالمحاسبية
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(:82)مادة
اللائحة.هذهأحكاملتنفيذاللازمةالتنفيذيةوالتعليماتوالقراراتالقواعدالرئيسيصدر

(:83)مادة
وجه.أكملعلىالمطلوبالعملتأديةيكفلبمامنهاجزءأوصلاحياتهتفويضالإدارةلمجلس

(:84)مادة
منيراهمنإلىمنهاجزءأواللائحةهذهفيالواردةصلاحياتهبعضيفوضأنللرئيس
وجه.أكملعلىالمطلوبالعملتأديةيكفلبمابالجمعية،العاملين

(:85)مادة
العمومية.الجمعيةقبلمنوتعتمدالإدارةمجلسقبلمناللائحةهذهتقر

(:86)مادة
فيالعملمصلحةتقتضيهماعلىبناءًاللائحةهذهأحكامتعديليطلبأنالإدارةلمجلس
التعديلويقرالرئيس،منيقدمعرضعلىبناءًالجمعية،تنظيمأحكاميخالفلاوبماالجمعية

العمومية.الجمعيةمنويعتمدالإدارةمجلسمن

(:87)مادة
مجلسويختصاللائحة،هذهفينصبهيردلمماكلفيالوحيدالمرجعهوالإدارةمجلس
اللائحة.هذهلأحكامالتفسيريةالقراراتبإصدارالإدارة
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